
LAOTÖÖTAJA 
 
Meie ettevõttes on tekinud vakantne koht – laotöötaja-andmesisestaja, millele otsime 
nutika, vastutustundliku ning energilise noore.  
On usku, et teil on võimalik sellise kandidaadi leida logistikute seas. Kas te saate soovidata 
sobivaid kandidaate? 
Töökuulutuse detailid:  
Kuulutus on kehtiv kuni 29.02.2019 
 
NÕUTAVAD OSKUSED ja KOGEMUSED 
Arvutioskus:    Windows’i keskkond, MS Excel, MS Word, laoprogrammide tundmine, eriti 
Directo, on suureks eeliseks 
Omadused ja oskused:  

 Stressitaluvus (periooditi töötempo on pingeline) 

 Oskus prioriteete paika panda 

 Korrektsus 

 Analüüsivõime 

 Süsteemne mõtlemine 

 Energilisus ja valmidus füüsiliseks tööks 

 Hea eesti ja vene keele oskus 

 Hea suhtlemis- ja väljendusoskus.  
Töökogemus: laotöökogemus on kasuks 
Autojuhiload: B-kategooria juhilubade olemasolu on suureks eeliseks.  
 
TÖÖÜLESANDED 
Andmete sisestamine:  
Klinetide arvete töötlemine: 

 Ostutellimuste vormistamine – ostetud kaup, teenused – ostutellimus.   

 Otseostu vormistamine.  

 Teenuste arvete vormistamine  
 
arvete vormistamine toimub Directos. 
 
Laotöö: 
Kauba vastuvõtt ja riiulitele paigutamine (füüsiline töö) 
Materjali arvelevõtmine ja koguste ja nimetuste kontroll ehk saatelehtede ja kauba vastavuse 
kontroll 
Järeltarnes oleva materjali jälgimine; 
Projekti materjale kajastavate infosüsteemide ja aruannete ning lao reaalse seisu vastavuses 
hoidimine 
Materjalide varude sh. laokulude optimeerine, läbi ettepanekute tegemise lao ostupunktide 
muutmiseks ja praagi vähendamise 
Ostuspetsialisti informeeriine tarneprobleemidest 
Kauba maha- ja pealelaadimine 
Reklamatsioonide käsitlemine, mis on seotud materjali praagiga tarnijalt 
Ettevõtte eelarveliste, tulemuskaardi ja strateegiliste eesmärkide saavutamine;  



Täita kvaliteedisüsteemi poolt seatavaid nõudeid vastavalt kinnitatud kvaliteedisüsteemi 
dokumentidele; 
Otsese ülemuse poolt antavate muude, tööga seotud ülesannetega täitme 
 
Muud tööd (asendamisel): 
Materjali komplekteerimine töödele; 
Materjali mahakandmine projektidele; 
Väiketarviku mahakandmine 
Projekti muudatuste puhul materjali vahetus;  
Puuduva materjali jälgimine ja väljastamine 
Laomüügi vormistamine 
Valmistoodangu pakkimine 
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