Oppekorralduseeskirja Lisa 15

E-PAEVIKU TAITMINE

1. Administraator

1.1. Impordib e-kooli dpilaste andmed.

1.2. Lisab e-pdevikud ja seob need dppekavade ainekaartidega ning Opetajate ja Opilastega.
1.3. Sisestab otsused Opilaste jargmisele kursusele tileviimise, kooli Idpetamise voi koolist
lahkumise kohta.

2. Osakonnajuhataja

2.1. Vastutab dppetoo paeviku tditmise eest, et aine- ja erialadpetajad tididaksid paevikut
Oigeaegselt ja korrektselt.

2.2. Kontrollib dppetdd paeviku tditmist ja vastavust Opetaja todkavale vihemalt kord kuus.

3. Aine- ja erialadpetaja

3.1. Miérgib dppetdo paevikusse tunni toimumise kuupédeva, tunni numbri tunniplaani jargi,
tunni teema Opetaja tookava jargi, tunnikirjelduse, antud koduse tilesande ja tunnis

saadud hinded. E-paevikusse kantakse iga tunni teema ja tunnikirjeldus eraldi sissekandena.
3.2. Lisab eraldi sissekandena iseseisva to0 teema ja tundide arvu.

3.3. Sisestab dpilase puudumise markega “-* ja hilinemise mérkega “+”.

3.4. Teeb sissekanded Oppet6od paevikusse tunni toimumise paeval, opilaste kohaloleku
arvestuse soovitavalt tunni alguses, kuid hiljemalt kella 19.00" ks.

3.5. Kannab hinded dppetdo paevikusse selle kuupdeva lahtrisse, millal teadmiste kontroll
toimus ja kokkuvdtva hinde dppeperioodi viimasel tunnil voi hiljemalt iiks to6pédev enne
oppeperioodi Idppemist.

3.6. Lisab opilasele dppeaine ldbimisel kooliastmehinde.

3.7. Kannab 3ppet66 paevikusse tdiendava Oppetdd toimumise kuupdeva, tundide arvu

ja sisu.

3.8. Muudab oppevdlgnevuse likvideerimisel saadud hinde.

3.9. Lukustab dppeaasta 10pus dppeaine paeviku.



