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oppekorralduseeskirja juurde

VARASEMATE OPINGUTE JA VARASEMA TOOKOGEMUSE ARVESTAMISE KORD

Varasemate dpingute ja varasema tookogemuse (edaspidi VOTA) arvestamise aluseks on Vabariigi
Valitsuse 26.08.2013 maarusega nr 130 kehtestatud Kutseharidusstandardi § 29 1g 1 .

Varasema Opikogemuse arvestamise eesmérk on:

1. viirtustada isiku teadmisi ja oskusi, sdltumata nende omandamise viisist ja kohast;

2. suurendada isikute hariduslikku ja to6alast mobiilsust ning avardada elukestva dppe véimalusi;

3. voimaldada lugeda tasemehariduses (formaalne dpe) dpitut, muu organiseeritud dppetegevuse ja
tookogemuse kaudu ning igapdevase tegevuse kéigus ja vabal ajal Sppimise (informaalne 5pe)
tulemusi samavaérseks vastuvotutingimuste tditmise voi dppekava labimisel saavutatavate
Opitulemustega;

4. voimaldada koolil paindlikult reageerida to6turul toimuvatele muudatustele ning t66jouvajaduse
muutumisele.

VOTA taotlemise puhul taotleja:

1. tutvub kooli poolt kehtestatud VOTA 't kiisitleva regulatsiooniga;

2. tutvub oma dppekava voi kutsestandardiga, selgitamaks, millised omandatud teadmised ja
oskused voivad arvestamiseks sobida;

esitab vormikohase taotluse koos vajaliku tdendusmaterjaliga;

vastutab esitatud andmete ja dokumentide digsuse eest;

esitab vajadusel tdiendavaid tdendusmaterjale.
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VOTA ndustaja:

1. informeerib taotlejat kehtivatest nduetest ja korrast;

2. aitab taotlejat taotluse ettevalmistamisel, kuid ei ole taotluse kaasautor;

3. vaatab, et taotlus oleks tdidetud korrektselt ja kogu vajalik teave ning dokumendid olemas;
4. pakub taotlejale vajalikku ndu ja tuge;

5. jélgib protseduuri vastavust kehtivale korrale.

VOTA hindaja:

1. omab kogemust hinnatavas valdkonnas voi tegevuses;

2. omab teadmisi dppekava sisust ja iilesehitusest;

3. vastutab VOTA kvaliteedi eest — arvestatu vastab dppekava nduetele;

4. teeb otsuse vastavalt dppekava Opiviljunditele;

5. Kkésitleb taotlejat tervikliku ja areneva isiksusena;

6. hindab varasemate Opingute ja/vai tookogemuse kidigus omandatud oskusi ja teadmisi
oppekavas ettenidhtud dpivéljunditega;

sOltumata otsuse sisust annab tagasisidet ning lisab vajadusel soovitusi taotlusele positiivse
8. tulemuse saavutamiseks ja edasisteks dpinguteks.
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1. ULDSATTED

1.1.Varasemate Opingute ja varasema tookogemuse arvestamise tingimuste ja korra kehtestamisel
ning selle alusel taotluse esitamisel, taotluse hindamisel, otsuse tegemisel ning selle
vaidlustamisel ldhtutakse haldusmenetluse seaduse ja kdesoleva méaaruse pohimaotetest.

1.2.Varasemaid Opinguid ja varasemat tdokogemust voib kool arvestada:

1.2.1. vastuvotutingimuste tiitmisel;

1.2.2. dppekava téditmisel (vilja arvatud kutseeksami voi 1opueksami sooritamisel), eelnevalt
labitud ainete, teemade voi1 moodulite dpitulemuste lilekandmisel ja varasemate dpingute
vOi varasema to0kogemuse arvestamisel aine, teema voi mooduli dpitulemuseks;

1.2.3. kutsedppe Iopetamisel eelnevalt sooritatud kutseeksami arvestamisel kutse- voi erialase
16pueksami sooritatuks.

1.3.Varasemate dpingute ning tdokogemuse arvestamise (VOTA) korraldus ja meetodid on
usaldusvéidrsed ning toetuvad seadusandlusele ja headele tavadele.

1.4.Kool tagab taotlejale vajaliku informatsiooni VOTA tingimustest, korrast, tihtacgadest ja
tulemuste, hindamisega seotud kuludest ning tulemuste vaidlustamise voimalustest. ja
tookogemuse arvestamisel hinnatakse taotleja formaalse, mitteformaalse voi informaalse
Oppimise kdigus omandatud padevuste vastavust kooli vastuvatutingimustele ja Oppekava
opiviljunditele.

1.5.Kool hindab ja tunnustab VOTA arvestamisel tervikosi (moodul, dppeaine, teema).

1.6.Mitteoluline erinevus varasemate dpingute mahus ja Opitu sisus, samuti erinevus hindamise
vormis ei ole aluseks, et jatta dppeaine(d), teema(d) voi moodul(id) arvestamata.

1.7.Formaalse dppe ehk varasemate opingute arvestamine toimub lihtsustatud menetluse voi sisulise
hindamise korras.

1.8.Informaalse dppe ehk tookogemuse voi tdiendkoolituses voi vabatahtlikust ja tihiskondlikust
to0st Opitu tunnustamine toimub aine, teema vdi mooduli dpiviljundi sisulise hindamise korras.

1.9.VOTA taotluse otsuse alusel iilekantud dppeaine, teema vdi mooduli hinnet ei ole vdimalik
kisilolevate Opingute kdigus muuta.

1.10. Kuni VOTA taotluse osas otsuse teatavaks tegemiseni on taotleja kohustatud osalema
Oppetodos.

2. NOUSTAMINE

2.1. Kool tagab VOTA taotlejale vajaliku juhendamise ja ndustamise kittesaadavuse.
2.2.Noustaja kohustused:
2.2.1. tutvustada ja selgitada taotlejale VOTA pdhimdtteid ja Koolis kehtivat VOTA korda;
2.2.2. anda dppekava kohta asjakohast informatsiooni;
2.2.3. ndustada taotlejat sobiva taotlusvormi valikul ja tiitmisel;
2.2.4. ndustada taotlejat asjakohaste tdendusmaterjalide leidmisel.
2.3.  Noustaja digused:
2.3.1. nduda taotlejalt korrektsete taotlusdokumentide ja tdendusmaterjalide esitamist;
2.3.2. teha taotleja ndusolekul tdiendavaid paringuid toendusmaterjalide osas.
2.4.  Noustaja ei anna taotlusele sisulist hinnangut.

3. TAOTLEMINE
3.1.VOTA taotlust on vdimalik esitada 1ibi dpiinfosiisteemi TAHVEL nimekirja arvamisest kuni
dppetdd viimase dppeperioodi alguseni. Juhul kui dpilane ei ole esitanud VOTA taotlust enne
dppeaine algust (tunniplaanis), kohustub ta informeerima ainedpetajat VOTA taotluse esitamise
soovist esimesel ainetunnil.
3.1.1. Formaalse oppe tunnustamisel ehk varasema opikogemuse korral esitatakse taotlus
mooduli vii teemade kaupa ning lisatakse toendusmaterjal (ainekava, dppekava viljavote,
diplom, hinneteleht, akadeemiline diend, dppija dpitulemuste arvestamise kaart, jt);



3.1.2. Informaalse oppe ehk tookogemusest voi vabatahtlikust ja iihiskondlikust t6ost Opitut
tunnustatakse mooduli voi teemade kaupa, millele lisatakse dpiviljundite juurde
omandatud oskuste Kirjeldus (t66kogemuse kirjeldus ehk eneseanaliiiis) ning
toendusmaterjal (viited valminud to6dele ja nende esitlus, naidiste mapp, kutsetunnistus,
tooleping Vo1 ametisse nimetamise késkkirja koopia voi muude dokumentaalsed tdendid.

3.2. Tookogemust toendav materjal peab vastama jargmistele kriteeriumitele:

3.2.1. on taotleja poolt loodud voi taotleja kohta kéiv;

3.2.2. on seotud tdendatavate padevustega;

3.2.3. on seotud kogemusest Opitu analiilisiga.

3.3.Kogemusest Opitu analiiiisil on jargmised kriteeriumid:

3.3.1. viljendab taotleja poolt kogemustest Opitut;

3.3.2. on seotud taotletavate (aine, teema, mooduli) dpiviljunditega;

3.3.3. on analiilisitud asjakohaseid tooiilesandeid

3.4. Koolil on digus isiku varasemate dpingute voi varasema tookogemuse hindamiseks anda talle
vajaduse korral praktilisi iilesandeid, vestelda temaga voi hinnata tema teadmisi ja oskusi muul
viisil.

3.5.Taotleja digused:

3.5.1. taotleda varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamist;

3.5.2. saada asjakohast informatsiooni, noustamist ja tagasisidet;

3.5.3. vaidlustada VOTA komisjoni otsus.

3.9. Taotleja kohustused:

3.9.1. tutvuda oppekavaga, millel ta dpib vdi soovib Oppida;

3.9.2. hinnata oma teadmiste ja oskuste taset ning piisavust vorreldes neid dpivéljunditega;

3.9.3. esitada digeaegselt vormikohane taotlus ja tdendusmaterjalid.

3.10. Taotleja vastutab koikide esitatud dokumentide digsuse eest.

4. HINDAMINE

4.1.Taotluste 1dbivaatamiseks ja hindamiseks moodustatakse direktori kaskkirjaga viahemalt
kolmeliikmeline VOTA hindamiskomisjon. Vajadusel vdib komisjoni todsse kaasata eksperte
(Opetaja, todandja, Oppekava koostaja jt).

4.2 Hindamise aluseks on kooli vastava eriala dOppekava, mooduli(te), teema(de) ja Oppeaine(te)
opivéljundid.

4.3.Varasemate dpingute hindamisel:

4.3.1. Lihtsustatud korras (formaalhariduse kdigus) hinnatakse omandatud opitulemuste sobivust
oppekava mooduli(te), teema(de) ja dOppeaine(te) dpivaljunditele Spivaljunditega punktis
3.1.1. esitatud dokumentide alusel.

4.3.2. Sisulise hindamise korras (informaalse ehk tookogemuse kaudu ning igapdevase tegevuse
ja vaba aja raames omandatud padevuste) hinnatakse oppekava mooduli(te), teema(de) ja
Oppeaine(te) vastavust opivaljunditele punktis 3.1.2. toodud dokumentide alusel.

4.4 Hindamiskomisjonil on digus rakendada tdiendavaid hindamismeetodeid — anda taotlejale
praktilisi iilesandeid, vestelda voi hinnata tema teadmisi monel muul viisil (N: dpimapp,
proovitdo, vaatlus, pohjendatud juhtudel test).

4.5.Hindamiskomisjon vdib nduda taotlejalt tdiiendavate dokumentide ja toendusmaterjalide
esitamist ning vajadusel teha taotlejat eelnevalt teavitades paringuid esitatud tdendusmaterjalide
0sas.

4.6.Hindamiskomisjon vaatab taotluse 14bi ja teeb otsuse iiks nddala enne uue dppeperioodi algust
vOi vastavalt kooli asjaajamiskorrale, 1dhtudes punktis 3.1 kehtestatud tdhtaegadest.

4.7.Kui komisjon on ndudnud taotlejalt tdiendavaid tdendusmaterjale, méérab ta uue esitamise
téhtaja ja voib taotluse ldbivaatamise tdhtaeg pikeneda kuni 30 péeva.

4.8.Hindamiskomisjoni otsus vormistatakse Kirjalikult vastavalt kooli asjaajamise korrale.



5. OTSUSEST TEAVITAMINE

5.1. Taotlejat teavitatakse hindamiskomisjoni otsusest (kinnitatud, tagasi koostamisele, tagasi
liikkatud) dpiinfosiisteemi TAHVEL vahendusel.

5.2. Taotluse tagasi koostamisele saatmisel (tdiendamiseks/muutmiseks) voi tagasi lilkkamisel
(negatiivne otsus) lisab komisjon otsuse pohjenduse ldhtuvalt kdesoleva korrast voi dppekavast.

5.3. Arvestatud varasemad Opitulemused kantakse Opitulemuste registrisse vastavalt kooli
asjaajamise korrale.

6. DOKUMENTIDE SAILITAMINE
6.1. Dokumentide sdilitamine toimub vastavalt kooli asjaajamise korrale.

7. STATISTIKA
7.1. Kool kogub VOTA-alast statistikat vastavalt kooli korrale.

8. OTSUSTE VAIDLUSTAMINE

8.1. Opilasel on digus vaidlustada VOTA'ga seonduvat otsust esitades vaide (avalduse) kooli
direktorile haldusmenetluse seadustikus ette ndhtud tingimustel ja korras 30 pdeva jooksul otsuse
teadasaamisest. Vaidele on digus lisada vaide digsust tdendavaid dokumente.



