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TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE (TTHK) TAIENDUSKOOLITUSTE
OPPEKORRALDUS

1. KOOLITUSKURSUSTE LIIGID

1.1. Tasuta avatud tdaienduskoolitusi rahastab Haridus- ja Teadusministeerium ESFi
programmi ,, Tdiskasvanuhariduse edendamine ja dppimisvdimaluste avardamine‘ vahenditest
voi moni teine TTHK lepingupartner ning nende koolituste sihtriihm on miiratud rahastamise
tingimustes.

1.2. Tasulisi avatud tidienduskoolitusi korraldab TTHK ldhtudes avatud turu vajadustest ning
need on moeldud kdigile huvilistele. Edasijoudnutele mdeldud koolituste puhul vdib
osalemiseks olla kehtestatud lisandudeid.

1.3. Tasulisi tellimuskoolitusi (edaspidi tellimuskoolitus) korraldab TTHK tellija soovil,
lahtudes tellija koolitusvajadusest ja juhindudes TTHKSs dpetatavate erialade riiklikult
kinnitatud dppekavadest.

1.4. TTHK on ka Eesti Tootukassa koolituskaardi koostoopartner. Tootukassa selgitab vilja
oma kliendi koolitusvajaduse ning otsustab, kas ja millises ulatuses ta kliendi eest tema valitud
koolituse kulud tasub (alus: ,,Eesti Tootukassa koolituskaardi koostoopdohimotted* 01.05.2019).

2. ULDINFO

2.1. Tasuta ja tasuline avatud tdienduskoolitus ja tellimuskoolitus (iiheskoos edaspidi
tdienduskoolitus) toimub kas kontaktdppena, veebikoolitusena, iseseisva toona, praktilise toona
vOi praktikana.

2.2.0ppet66 toimub grupikoolitustena dppekavas mizratud mahus ja planeeritud ajakava
alusel.

2.3. Koolituste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iiks akadeemiline tund on 45
minutit.

2.4. Tasuta ja tasuliste avatud tdienduskoolituste (itheskoos edaspidi avatud tdienduskoolitus)
loetelu, toimumise ajakava, Oppekava lithiandmed ja koolitustele registreerimise info on TTHK
kodulehel. Tasulise tellimuskoolituse ajakava koostatakse koostdos tellijaga ning edastatakse
tellijale meili teel.

2.5. Tdienduskoolituse dppekava lithiandmetes on kirjas: koolituse eesmirk, dOppetod maht,
sthtgrupp, nduded Opingute alustamiseks ja 10petamiseks, kisitletav temaatika, elukestva dppe
votmepidevused, kasutatava dppemateriaalse baasi ja dppevahendite iseloomustus, koolitajad
ja nende kvalifikatsioon ning dppekava koostaja.

2.6. Tdienduskoolituse dppekava koostamise aluseks on kooli dppekava voi selle osa.

3. TAIENDUSKOOLITUSELE VASTUVOTMISE KORD

3.1. Avatud tidienduskoolitusele tuleb eelnevalt registreeruda ning tutvuda dppekorraldusega
(www.tthk.ee-taienduskoolitus). Tellimuskoolituse osalejad méidrab tellija.

3.2. Avatud tidienduskoolitusele registreerumine toimub TTHK kodulehe kaudu.

3.3. Tasuta avatud tdienduskoolitusel osalemiseks tuleb osalejal lisaks tdita ja allkirjastada ka
avaldus. Avalduse blankett on elektroonselt kiittesaadav TTHK kodulehel (www.tthk.ee-
taienduskoolitus).



3.4. Avalduse v0ib osaleja saata digiallkirjastatult e-postiga aadressil kirke.voisula@tthk.ee,
allkirjastatult posti teel voi tuua isiklikult Tallinna Toostushariduskeskusesse aadressil: A
korpuse II korrus, kabinet 246, Sopruse pst 182.

3.5. Tasuta avatud tdienduskoolitusel ei saa osaleda kutsedppeasutuses, rakenduskorgkoolis voi
ilikoolis riigieelarvelisel dppekohal dppivad isikud, vilja arvatud juhul, kui kursus on osalejale
tooalaselt vajalik. See info tuleb osalejal avalduses dra mérkida.

3.6. Tasuta avatud tdienduskoolitusel ei saa osaleda TTHK personal.

3.7. Tasuta avatud tdienduskoolituse rithma arvamise pohilisteks valikukriteeriumiteks on
registreerumise jdrjekord, sihtgruppi kuulumine ning opingute alustamiseks vajalike nduete
tditmine.

3.8. Tasulise avatud tdienduskoolituse rithma arvamine toimub registreerumisjirjekorra ja
Opingute alustamiseks vajalike nduete tditmise alusel.

3.9. Tasulise avatud tdienduskoolituse eest tasumine toimub arve alusel. Arve esitatakse
osalejale koolituse toimumise kuu 15. kuupdeval. TTHK koostatud arve edastab osalejale e-
posti teel Riigi Tugiteenuste Keskuse raamatupidaja.

3.10. Taienduskoolitusele vastu voetud osalejate nimekiri kinnitatakse TTHK direktori
kiskkirjaga.

3.11. Avatud tdienduskoolituse rithma arvamisest voi vilja jaidmisest ning koolituse algamisest
teavitab TTHK registreerunuid enne koolitust tdiendava e-kirjaga.

4. TAIENDUSKOOLITUSEST LOOBUMINE
4.1. Kui avatud tdienduskoolituse gruppi registreerunul ei ole véimalik koolitusest osa votta,
tuleb sellest esimesel voimalusel teavitada TTHK tdienduskoolituse projektijuhti (Kirke
Vaisula, e-post kirke.voisula@tthk.ee, tel 654 2833).
4.2. Osalustasu ei tagastata:

4.2.1. kui koolitusest loobumise puhul pole TTHK tdienduskoolituse projektijuhti sellest
teavitatud vahemalt 14 pideva enne koolituse algust;

4.2.2. koolituse katkestamisel, kui viljaarvamise pohjuseks on mistahes punkt TTHK
oppekorralduseeskirja lisa 15 oluliste rikkumiste loetelust (www.tthk.ee-iildinfo -
dokumendid).

5. TAIENDKOOLITUSE SISEKORD

5.1. Koolitusel osalemist kinnitab osaleja igal koolituskorral allkirjaga.

5.2. Taienduskoolituse ajaks on mobiiltelefonid seadistatud hiiletu reziimi peale.

5.3. Oppeasutuse ruumides ei ole lubatud suitsetamine ja e-sigareti kasutamine.
Téiskasvanutele on suitsetamine lubatud duealal, selleks vastavalt mérgistatud kohas.
5.4. Oppeasutuses, dppeasutuse territooriumil ning koolituse ajal ei ole lubatud tarvitada
alkohoolseid jooke ega narkootilisi v0i uimastavaid aineid ega viibida joobeseisundis.
5.5. Koolituse 10ppedes tdidavad osalejad tagasiside kiisitluslehed.

6. TAIENDUSKOOLITUSE LOPETAMINE

6.1. Koigile tdienduskoolituse ldbinutele viljastatakse tunnistus voi tdend.

6.2. Osalejale viljastatakse tunnistus, kui Oppeviljundid ja vastavad kompetentsid on saavutatud
vihemalt lavendi tasemel ja nende saavutamist on hinnatud (kontrollitud). Muudel tingimustel
viljastatakse osalejale koolitusel osalemise kohta tdend (alus: Tdienduskoolituse standard § 3 1g

1).



6.3. Tasuta avatud tdienduskoolituse 10petajale viljastatakse tunnistus, kui ta on osalenud
Oppetoos viahemalt 70% ulatuses ning ldbinud viljundipdhise hindamise /omandanud dppekava
opiviljundid.

6.4. Tasulise avatud tdienduskoolituse ja tellimuskoolituse Iopetamise nduded tuuakse vilja
Oppekavas.

6.5. Tdienduskoolituse 16petanute nimekiri kinnitatakse TTHK direktor kdskkirjaga.

6.6. Tdienduskoolituse tunnistused ja tdendid viljastatakse TTHK direktori kdskkirja alusel ja
registreeritakse kooli tunnistuste ja tdendite registris.

7. TAIENDUSKOOLITUSE ARA JATMINE VOI EDASI LUKKAMINE

7.1. Avatud tdienduskoolituse dra jatmisest teavitab TTHK osalejaid kirjalikult kodulehe ja
osalejate poolt edastatud kontaktandmete kaudu. Tasuta avatud tdienduskoolituse &dra jatmisest
teavitab TTHK lisaks kirjalikult rahastajat.

7.2. Avatud tdienduskoolituse ajakava muudatustest teavitab TTHK koiki koolitusel osalejaid
nende poolt edastatud kontaktandmete kaudu.

8. TELLIMUSKOOLITUSTE KORRALDUS

8.1. Tellimuskoolituse tellijaga sdlmib TTHK direktor v&i volitatud esindaja enne koolitust
koolituslepingu, milles fikseeritakse kahepoolsed digused ja kohustused.

8.2. Koolituslepingus fikseeritakse ka kursuse eest tasumine, mis iildjuhul toimub enne kursuse
algust TTHK esitatud arve alusel.

8.3. Koolituse hind kujuneb vastavalt koolis kehtestatud tasumiiradele ja
hinnakalkulatsioonile, mis sisaldab koolitajate tootasusid; administreerimis-, iildmajandus- ja
Ooppematerjalide kulusid.

9. TAIENDUSKOOLITUSEGA SEONDUVATE OTSUSTE VAIDLUSTAMINE

9.1. Tdienduskoolitusega seonduvate otsuste vaidlustamine

Tidienduskoolitusi seonduvate otsustega mittendustumisel on osalejal digus poorduda kooli
direktori poole kirjaliku avaldusega vastavalt asjaajamise korrale.

9.2. Avalduse menetlemiseks on direktoril digus moodustada komisjon ning kaasata
spetsialiste.

9.3. Avalduse esitajat teavitatakse direktori voi komisjoni otsusest hiljemalt 30 toopdeva
jooksul alates avalduse saamisest.

9.4. Tdienduskoolitusi seonduvaid otsuseid on vdimalik vaidlustada 30 pdeva jooksul arvates
selle teatavakstegemisest, esitades vaide koolile voi kaebuse Tallinna Halduskohtule.

10. TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSI REGULEERIVAD OIGUSAKTID
, Ldiskasvanute koolituse seadus* (01.09.2019);

,,Taienduskoolituse standard* (01.01.2017);

,,Kutsedppeasutuses tdiendusoppe korraldamise tingimused ja kord* (23.09.2013);
,Riigihangete seadus* (15.07.2020).



