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TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE (TTHK)
TAIENDUSKOOLITUSTE OPPEKORRALDUS

Tallinna To6stushariduskeskuse (TTHK) tdienduskoolituste dppekorraldus on sétestatud
»Kutsedppeasutuses tdiendusoppe korraldamise tingimused ja kord* ,, Tdiskasvanute koolituse
seadus (01.09.2019) alusel ja ,,Tdienduskoolituse standard* alusel.

1. Koolituskursuste liigid

1.1 Tasuta avatud tdienduskoolitusi rahastab Haridus- ja Teadusministeerium ESFi programmi
,» Ldiskasvanuhariduse edendamine ja dppimisvoimaluste avardamine* vahenditest voi moni
teine TTHK lepingupartner ning nende koolituste sihtrithm on méératud rahastamise
tingimustes.

1.2 Tasulisi avatud tdienduskoolitusi korraldab TTHK ldhtudes avatud turu vajadustest ning need
on mdeldud kdigile huvilistele. Edasijoudnutele mdeldud koolituste puhul voib osalemiseks
olla kehtestatud lisandudeid.

1.3 Tasulisi tellimuskoolitusi (edaspidi tellimuskoolitus) korraldab TTHK tellija soovil, 1dahtudes
tellija koolitusvajadusest ja juhindudes TTHKs Opetatavate erialade riiklikult kinnitatud
Oppekavadest.

1.4 TTHK on ka Eesti To6tukassa koolituskaardi koostoopartner. Tootukassa selgitab vilja oma
kliendi koolitusvajaduse ning otsustab, kas ja millises ulatuses ta kliendi eest tema valitud
koolituse kulud tasub (alus: ,Eesti Tootukassa koolituskaardi koost6opdhimotted*
01.05.2019).

2. Uldinfo

2.1 Tasuta ja tasuline avatud tdienduskoolitus ja tellimuskoolitus (iitheskoos edaspidi
taienduskoolitus) toimub kas kontaktSppena, veebikoolitusena, iseseisva toona, praktilise
toona voi praktikana.

2.2 Oppetdd toimub grupikoolitustena dppekavas médratud mahus ja planeeritud ajakava alusel.

2.3 Koolituste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iks akadeemiline tund on 45 minutit.

2.4 Tasuta ja tasuliste avatud taienduskoolituste (iiheskoos edaspidi avatud tdienduskoolitus)
loetelu, toimumise ajakava, dppekava lithiandmed ja koolitustele registreerimise info on
TTHK kodulehel. Tasulise tellimuskoolituse ajakava koostatakse koostdos tellijaga ning
edastatakse tellijale meili teel.

2.5 Téienduskoolituse Sppekava lithiandmetes on kirjas: koolituse eesmirk, Oppetdd maht,
sthtgrupp, nduded Opingute alustamiseks ja 10petamiseks, késitletav temaatika, elukestva
oppe votmepéddevused, kasutatava dppemateriaalse baasi ja dppevahendite iseloomustus,
koolitajad ja nende kvalifikatsioon ning dppekava koostaja.

2.6 Taienduskoolituse dppekava koostamise aluseks on kooli dppekava vai selle osa.

3. Taienduskoolitusele vastuvotmise kord

3.1 Avatud tiienduskoolitusele tuleb eelnevalt registreeruda ning tutvuda Sppekorraldusega
(www.tthk.ee-taienduskoolitus). Tellimuskoolituse osalejad méérab tellija.
3.2 Avatud tdienduskoolitusele registreerumine toimub TTHK kodulehe kaudu.



3.3 Tasuta avatud taienduskoolitusel ei saa osaleda kutsedppeasutuses, rakenduskorgkoolis voi
iilikoolis riigieelarvelisel dOppekohal dppivad isikud, vilja arvatud juhul, kui kursus on osalejale
tooalaselt vajalik. See info tuleb osalejal avalduses dra mérkida.

3.4 Tasuta avatud tdienduskoolitusel ei saa osaleda TTHK personal.

3.5 Tasuta avatud tdienduskoolituse riihma arvamise pohilisteks valikukriteeriumiteks on
registreerumise jarjekord, sihtgruppi kuulumine ning Opingute alustamiseks vajalike nduete
tditmine. Kui koolituskohti jaib iile, voib rithma arvata ka neid huvilisi, kes sihtriihma ei kuulu.
3.6 Tasulise avatud tdienduskoolituse riithma arvamine toimub registreerumisjirjekorra ja
Opingute alustamiseks vajalike nouete tditmise alusel.

3.7 Tasulise avatud tdienduskoolituse eest tasumine toimub arve alusel. Arve esitatakse osalejale
koolituse toimumise kuul. TTHK koostatud arve edastab osalejale e-posti teel Riigi Tugiteenuste
Keskuse raamatupidaja.

3.8 Taienduskoolituse hind koosneb jargmistest komponentidest: koolitaja tasu, ruumide rent,
harjutusmaterjali kulu, koolitaja sdidukulu (kui koolitus toimub Tallinnast viljas) ning
korralduskulu. Tasulise avatud tdienduskoolituse puhul ndidatakse kodulehel iihe osaleja hinda.
3.9 Tiienduskoolitusele vastu voetud osalejate nimekiri kinnitatakse TTHK direktori
kaskkirjaga.

3.10 Avatud tdienduskoolituse rithma arvamisest v3i vélja jaamisest ning koolituse algamisest
teavitab TTHK registreerunuid enne koolitust tdiendava e-Kirjaga.

4. Taienduskoolitusest loobumine

4.1 Kui avatud tdaienduskoolituse gruppi registreerunul ei ole voimalik koolitusest osa vétta, tuleb
sellest esimesel voimalusel teavitada projektijuhti ( e-post info@tthk.ee, tel 654 2833).
4.2 Avatud tidienduskoolitusel osalemisest saab tasuta loobuda, kui loobumise soovist on
kirjalikult teatatud vihemalt 7 pdeva enne koolituse algust.
4.3 Kui osaleja soovib koolitusest loobuda vihem kui 7 pideva enne koolituse algust, koolituse
alguspideval, jatab loobumisest teatamata voi ei ilmu koolitusele, tuleb tasuda:

4.3.1 50% koolituskoha maksumusest, kui koolituskoha maksumus on alla 100 euro.

4.3.2 20% koolituskoha maksumusest, kui koolituskoha maksumus on iile 100 euro.

5. Taienduskoolituse sisekord

5.1 Koolitusel osalemist kinnitab osaleja igal koolituskorral allkirjaga.

5.2 Koolitusel osalejate todohutusalase juhendamise eest vastutab koolitaja.

5.3 Téienduskoolituse ajaks on mobiiltelefonid seadistatud hailetu reziimi peale.

5.4 Oppeasutuse ruumides ei ole lubatud suitsetamine ja e-sigareti kasutamine. T#iskasvanutele
on suitsetamine lubatud duealal, selleks vastavalt méargistatud kohas.

5.5 Oppeasutuses, dppeasutuse territooriumil ning koolituse ajal ei ole lubatud tarvitada
alkohoolseid jooke ega narkootilisi voi uimastavaid aineid ega viibida joobeseisundis.

5.6 Koolituse 1oppedes tdidavad osalejad tagasiside kiisitluslehed.

6. Taienduskoolituse 16petamine

6.1 Koigile tdienduskoolituse ldbinutele viljastatakse tunnistus voi tdend.

6.2 Osalejale viljastatakse tunnistus, kui Oppeviljundid ja vastavad kompetentsid on Saavutatud
viahemalt 1dvendi tasemel ja nende saavutamist on hinnatud (kontrollitud). Muudel tingimustel
viéljastatakse osalejale koolitusel osalemise kohta tdend (alus: Téienduskoolituse standard § 3 Ig
1).

6.3 Tasuta avatud tdienduskoolituse l0petajale véljastatakse tunnistus, kui ta on osalenud
Oppetdods viahemalt 70% ulatuses ning 1dbinud véljundipdhise hindamise /omandanud dppekava
opiviljundid.
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6.4 Tasulise avatud tdienduskoolituse ja tellimuskoolituse 16petamise nduded tuuakse vélja
Ooppekavas.

6.5 Téienduskoolituse 1opetanute nimekiri kinnitatakse TTHK direktor kaskkirjaga.

6.6 Tdienduskoolituse tunnistused ja tdendid viljastatakse TTHK direktori kdskkirja alusel ja
registreeritakse kooli tunnistuste ja toendite registris.

7. Taienduskoolituse ara jidtmine véi edasi liikkumine.

7.1 Avatud tdienduskoolituse dra jatmisest teavitab TTHK osalejaid Kirjalikult kodulehe ja
osalejate poolt edastatud kontaktandmete kaudu. Tasuta avatud tdienduskoolituse dra jatmisest
teavitab TTHK lisaks kirjalikult rahastajat.

7.2 Avatud tdienduskoolituse ajakava muudatustest teavitab TTHK kdiki koolitusel osalejaid
nende poolt edastatud kontaktandmete kaudu.

8. Tellimuskoolituste korraldus

8.1 Tellimuskoolituse tellijaga sdlmib TTHK direktor voi volitatud esindaja enne koolitust
koolituslepingu, milles fikseeritakse kahepoolsed digused ja kohustused.

8.2 Koolituslepingus fikseeritakse ka kursuse eest tasumine, mis iildjuhul toimub enne kursuse
algust TTHK esitatud arve alusel.

8.3 Koolituse hind kujuneb vastavalt koolis kehtestatud tasumiéradele ja hinnakalkulatsioonile,
mis sisaldab koolitajate to6tasusid; administreerimis-, tildmajandus- ja dppematerjalide kulusid.

9. Otsuste vaidlustamine

9.1. Oppekorraldusega seonduvate otsustega mittendustumisel on dpilasel digus pddrduda kooli
direktori poole kirjaliku avaldusega vastavalt asjaajamise korrale. 10.2. Avalduse menetlemiseks on
direktoril digus moodustada komisjon ning kaasata spetsialiste.

9.3. Avalduse esitajat teavitatakse direktori voi komisjoni otsusest hiljemalt 30 toopaeva jooksul alates
avalduse saamisest.

9.4. Oppekorraldusega seonduvaid otsuseid on vdimalik vaidlustada 30 pieva jooksul arvates selle
teatavakstegemisest, esitades vaide koolile v6i kaebuse Tallinna Halduskohtule.

10. Tdienduskoolituse 6ppekorralduse rakendamine
Kéesolev eeskiri joustub 21. oktoobril 2020. aastal.



