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TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE
HADAOLUKORRA LAHENDAMISE JUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Hadaolukorra lahendamise juhend on koostatud Kutsedppeasutuse seaduse § 21 alusel,
eesmirgiga ennetada voimalikke ohte ning kindlustada ilmnenud probleemide vdimalikult
kiire lahendamine hédaolukorras, et véltida ohtu inimeste elule ja tervisele, vara hdvimist
voi rikkumist, teabe kadumist, kahjustamist voi hdvimist voi muid kahjulikke tagajargi.

1.2. Juhend reguleerib kooli tootajate ja kriisimeeskonna tegutsemist ja annab kditumisjuhised
hidaolukorras.

1.3. Hidaolukorra lahendamise plaani tdiendatakse ja korrigeeritakse pidevalt vastavalt
ressursside muutumisele ning dppuste ja toimunud hddaolukordade lahendamise ajal
ilmnenud puudustele.

1.4, Hadaolukorra lahendamise plaani lahutamatuks lisaks on ,,Tulekahju korral tegutsemise
plaan‘ (lisatud).

2. VOIMALIKUD HADAOLUKORRAD JA NENDE POHJUSED

2.1 Hadaolukord on siindmus v6i siindmuste ahel voi elutidhtsa teenuse katkestus, mis ohustab
koolis viibivate isikute elu ja tervist, kahjustab oluliselt keskkonda vai tekitab ulatuslikku
majanduslikku kahju ning mille lahendamiseks on vajalik mitme asutuse voi nende
kaasatud isikute kiire kooskolastatud tegevus, rakendada tavapirasest erinevat
juhtimiskorraldust ning kaasata tavapérasest oluliselt rohkem isikuid ja vahendeid.

2.2 Igasse kriisiolukorda suhtutakse erinevalt olenevalt juhtumi tiilibist ja raskusastmest. Kui
siindmus voi siindmuste ahel ei vasta iilaltoodud hddaolukorra tunnustele, kuid on
tdendoline, et see voib ldhitulevikus laieneda hidaolukorraks, siis nimetatakse seda
hiddaolukorra ohuks.

2.3 Kui Valitsus kuulutab hadaolukorra lahendamiseks vélja eriolukorra, juhindub kool
Vabariigi Valitsuse sétestatud juhistest ja meetmetest.

2.4. Voimalikud tildised hddaolukorrad:

2.4.1. oht inimeste tervisele voi elule;

2.4.2. oht hoonetele vo1 hoonete kasutuskdlbmatuks muutumine;

2.4.3. elutihtsate teenuste katkemine voi oht selleks;

2.4.4. oht inimeste voi asutuse julgeolekule;

2.4.5. muud ettendgematud olukorrad, mis tingivad kédesolevas juhendis sitestatu
rakendamise.

2.5. Voimalikud hiddaolukorrad hoonetes:

2.5.1. tulekahju;

2.5.2. kuritegelik riinne;

2.5.3. pommikahtlane ese hoones;
2.5.4. pommidhvardus;

2.5.5. saadetisriinne;

2.5.6. loodusonnetus;

2.5.7. tehnosiisteemi avarii;



2.5.8. muud voimalikud hddaolukorrad.

2.6.  Hédaolukorra vdoimalikud pdhjused:
2.6.1. kuritegeliku riinde oht voi riinnak inimestele vai taristule;
2.6.2. diileriigiliselt olulises ulatuses leviv voi pandeemia modtmetes haiguspuhang;
2.6.3. taristu tehnosiisteemi rike voi kiiberintsident;
2.6.4. terroriakt;
2.6.5. sodjalise riinde oht vdi riinnak;
2.6.6. loodusdnnetus voi ddarmuslikud ilmastikutingimused;
2.6.7. muud ettendgematud asjaolud, mis pdhjustavad hddaolukorra tekkimise.

3. VASTUTUS

3.1. Kooli vastutus hddaolukorra lahendamisel tuleneb vastavalt riiklikult kehtestatud
oOigusaktidest, Haridus- ja Teadusministeeriumi (edaspidi ministeerium) kehtestatud
oigusaktidest ning muudest asjakohastest dokumentidest.

3.2. Kool vastutab hddaolukorra lahendamisega seonduvate iilesannete eest oma péadevuse
piires jargmiselt:

3.2.1. kriisijuhtimise ja —kommunikatsiooni tagamise eest koolis
3.2.2. kooli vara sdilimise eest, tehes koostodd Riigi Kinnisvara Aktsiaseltsiga;
3.2.3. inimeste elu ja tervise eest.

3.3. Kool tagab oma tegevuses hidaolukorra lahendamisel ning hddaolukorra kédigus
pdhiiilesannete tditmisel Vabariigi Valitsuse, ministeeriumide, muu seadusest tulenevate
padevate asutuste, regionaalse voi kohaliku omavalitsuse kriisikomisjoni korralduste
ning digusaktide tiitmise.

3.4. Kool teeb koik endast oleneva hidaolukordade ennetamiseks ning loob valmisoleku
vodimaliku hddaolukorra lahendamiseks.

3.5. Kool teavitab ministeeriumit hddaolukorra tekkimisest koheselt.

4.  KOOLI ESMATAHTSAD ULESANDED HADAOLUKORRAS TEGUTSEMISEL

4.1. Kooli esmatihtsad iilesanded hddaolukorra lahendamisel jagunevad:

4.1.1. iilesanded, mis on véltimatult vajalikud hddaolukorra lahendamiseks;
4.1.2. iilesanded, mida on viltimatult vajalik tdita hidaolukorra ajal.
4.2. Hidaolukorra lahendamiseks viltimatult vajalikud tilesanded on:
4.2.1. kriisimeeskonna kokku kutsumine;
4.2.2. tulenevalt hiddaolukorra spetsiifikast kaasata kriisimeeskonna toosse ja
hadaolukorra lahendamisse vajalikke ja padevaid to6tajaid,
4.2.3. kooli t66 iimberkorraldamine tulenevalt hddaolukorra spetsiifikast;
4.2.4. kriisikommunikatsiooni korraldamine ja suunamine, sh kooli todtajatele,
Opilastele ja vanematele pideva asjakohase informatsiooni jagamine;
4.2.5. vajalike padevate asutuste kaasamine soltuvalt hidaolukorra spetsiifikast;
4.2.6. muud vajalikud tilesanded.
4.3. Héadaolukorra ajal véltimatult tdidetavad iilesanded on:

4.3.1. vajalike padevate asutuste kaasamine soltuvalt hidaolukorra spetsiifikast;

4.3.2. kooli hoonete ja kooli todtajate ning dppurite turvalisuse tagamine (sh vajadusel
evakuatsioon);

4.3.3. kommunikatsiooni korraldamine ja suunamine, sh kooli todtajatele, Oppuritele ja
vanematele pideva asjakohase informatsiooni jagamine;

4.3.4. kooli t66 imberkorraldamine tulenevalt hddaolukorra spetsiifikast;

4.3.5. kooli hoonete ja muu vara séilimise ja toimepidevuse tagamine;



4.3.6. kooli pohimairusest tulenevate pohiiilesannete ja -tegevuste toimepidevuse
tagamine (sh otsustada oppe- ja kasvatustegevuse jatkamine, katkestamine voi
Opilaste koju saatmise vajadus);
4.3.7. muud vajalikud iilesanded.
4.4. Hidaolukorra ajal viltimatult tdidetavate iilesannete, eelkdige kooli pohiiilesannete ja
—tegevuste tiitmise vajadus ja intensiivsus soltub konkreetse hddaolukorra spetsiifikast
ning méératakse igakordselt hidaolukorra kdigus.

5. TOOTAJATE RAKENDAMINE HADAOLUKORRA LAHENDAMISSE JA
TEGEVUSTE KORRALDAMISSE

5.1.Hadaolukorra lahendamist juhib direktor vastavalt seadusest tulenevale padevusele voi
tema puudumisel volitatud kriisimeeskonna liige.
5.2.Kui tegemist on hdadaolukorraga, mille lahendamisse kaasatakse politsei voi padsteamet
voi kooli pidaja, siis hidaolukorra lahendamise juhtimine l&heb iile vastavatele
ametiasutustele.
5.3.Vajadusel kaasab direktor hddaolukorra lahendamisse kooli té6tajad, kooli pidaja,
Opilasesinduse ja eksperdid.
5.4.Hadaolukorra lahendamise koordineerimiseks moodustab direktor vajaduse korral
hidaolukorra lahendamise juhtgrupi ehk kriisimeeskonna, kelle peamine iilesanne on
direktori abistamine ja toetamine hddaolukorra lahendamisel, olukorra analiiiis, koost66
koordineerimine, teabevahetuse korraldamine ja asjassepuutuvate isikute teavitamine
ning vajalike ja/voi tdiendavate ressursside hankimine ja/voi taotlemine kooli pidajalt.
Kriisimeeskonna oluline iilesanne on osalemine kooli tavapérase toimimise
taastamises.
5.5.Kooli kriisimeeskonda kuuluvad:
5.5.1. Kriisimeeskonna juht: kooli direktor, asendusliige haldusdirektor.
5.5.2. Liikmeteks méaaratakse haldusdirektor, dppedirektor, tehnoloogiadirektor,
valdkondade juhid, koolidde.
5.5.3. Tédiendavad asendusliikmed miiratakse vajadusel hddaolukorra kdigus, et tagada
kriisimeeskonna 60pédevaringne tegutsemine.

5.6. Kiriisimeeskonna liikmed votavad otsuseid vastu lihthddlteenamusega. Hadlte vordsel
jagunemisel on otsustava kaaluga kriisimeeskonna juhi héal.

5.7.  Kriisimeeskonna juhil on digus vastavalt vajadusele ning hiddaolukorra spetsiifikale
kaasata kriisimeeskonna to0sse hédaolukorra lahendamise seisukohalt olulistel
ametikohtadel tootavaid tootajad. Nimetatud todtajate kuulumise kriisimeeskonna
litkmete hulka ning diguse osaleda hédéletamisel otsustab kriisimeeskonna juht.

6. KRIISIMEESKONNA TOOKORRALDUS

6.1. Kriisimeeskonna juht kutsub punktides 2.4 - 2.6 nimetatud olukorra tekkimisel kokku
kriisimeeskonna, kes alustab vajadusel O0pdevaringset t66d héddaolukorra
lahendamiseks ning kooli t66 korraldamiseks hadaolukorra ajal.

6.2. Kiriisimeeskonna kogunemised toimuvad Idhtuvalt konkreetsest hédaolukorrast.
Vajadusel voivad kogunemised toimuda elektrooniliselt. Kriisimeeskonna koosolekud
protokollitakse.

6.3.  Kriisimeeskonna tipne tookorraldus (sh kriisimeeskonna liikmete tdpsed iilesanded,
valmisolek, omavaheline kommunikatsioon, sidekanalid, standardprotseduurid jmt)
lepitakse kokku kriisimeeskonna esimesel kogunemisel. Léhtuvalt konkreetse
hédaolukorra spetsiifikale muudetakse tookorraldust.



6.4. Haldusdirektor tagab vajadusel kriisimeeskonnale 60paevaringselt todks sobivad
ruumid, tehnilised vahendid (infotehnoloogilised vahendid, kontoritarbed jmt),
soiduvahendid, toitlustamise jmt.

6.5. Hidaolukorra lahendamiseks viltimatult vajalike tilesannete ja hidaolukorra ajal
véltimatult vajalike iilesannete tditmiseks vajalikud ametikohad (kriisitilesanded)
tulenevad t6otajate todiilesannetest voi neile tdiendavalt madratud muudest
iilesannetest, on jargmised:

6.5.1. Valdkondade juhid — oma valdkonna pohiiilesannete tditmise tagamine;

6.5.2. Haldusdirektor — hoonete, tootajate ja kriisimeeskonna varustamine tooks
vajalikuga;

6.5.3. Tehnoloogiadirektor — infohaldussiisteemide toimepidevuse tagamine;

6.5.4. Evakuatsioonijuhid (valdkonna juhid) - inimeste hoonetest evakueerimise
juhendamine, nende iile arvestuse pidamine;

6.5.5. Esmaabiandjad (koolided ja kooli todtajad, kes on ldbinud esmaabikoolituse) —
kannatanutele esmaabi osutamine.

6.6.  Vajadusel méadrab kriisimeeskonna juht to6tajale tditmiseks muu hddaolukorra
spetsiifikast ning konkreetsest vajadusest tuleneva Kriisiiilesande.

6.7.  Vajadusel méérab kriisimeeskonna juht kriisiiilesannet téitvale tootajale asendaja.

6.8.  Korralduse olla valmis kriisitilesande tdaitmiseks voi asuda Kriisitilesannet tditma, annab
tootajale kriisimeeskonna juht voi tema volitusel to6taja vahetu juht.

6.9. Kriisimeeskonna juht v3ib vabastada to6taja hidaolukorra lahendamiseks vajalike
ilesannete taitmisest, kui tootajal on vabastuseks mojuv pohjus (nt haigus, kohustused
seoses viikese lapsega vms).

6.10. Hadaolukorra kdigus tagatakse kriisitilesannet tditvatele tootajale voimalusel
igapdevane ja —nddalane puhkeaeg vastavalt to6lepingu seaduses sdtestatule.

6.11. Vajadusel on kriisimeeskonna juhil digus nduda kriisiiilesannet tditvalt tootajalt too
tegemist iile kokkulepitud t66aja (liletunnitdd) voi puhkuse vaoi ldhetuse katkestamist,
kui see on vajalik hddaolukorra likvideerimiseks, eelkdige kahju drahoidmiseks.

6.12. Kiriisililesande tditmise kéigus iile kokkulepitud to6aja teostatud to6 (iiletunnid)
tasustatakse vastavalt to0lepingu seadusele vaba ajaga voi 1,5-kordse tootasuna,
riigipiihadel tehtud t66 2-kordse toGtasuna ning 66ajal (kI 22.00-6.00) tehtud t66 1,25-
kordse tootasuna.

6.13. Kool kompenseerib tdotajale kriisiiilesande tditmisel tekkinud mdistlikud kulud
kuludokumentide alusel.

6.14. Kool tagab kriisiiilesannet tiitvatele tootajatele kriisililesannete tditmiseks vajalikud
vahendid.

6.15. Kool korraldab todtajatele regulaarseid koolitusi kriisiiilesannete tditmiseks.

7. TEABEVAHETUISE KORRALDUS

7.1.  Kooli todtajad on kohustatud hddaolukorrast vai hddaolukorra ohust viivitamatult
teavitama kooli direktorit voi tema puudumisel haldusdirektorit.

7.2.  Eriolukorras voib kooli to6taja poorduda esmalt otse politsei vOi padsteteenistuse
poole, helistades numbril 112.

7.3. Informatsiooni edastamise tasemed ja vajaduse erinevatele huvigruppidele otsustab
kriisimeeskond tulenevalt hddaolukorra spetsiifikast ning konkreetse huvigrupi
seosest kooliga pohimottel, mida kdikehdlmavam hiddaolukord, seda suurem on
informeeritavate ring, pohjalikum info ja tdpsemad juhised.



74.

7.5.

7.6.

1.1.

7.8.

7.9.

7.10.
7.11.

Kooli todtajaid teavitatakse tekkinud hadaolukorrast ja voimalikest ohtudest esimesel
voimalusel. Tootajatele edastatav informatsioon peab andma selged ja tdpsed
kéitumisjuhised (sh vajadusel tookorralduse osas) ning véltima paanika tekkimist.
Huvigrupid, kellele edastatakse informatsioon vastavalt vajadusele ja hidaolukorra
spetsiifikale:

7.5.1. kooli todtajad;

7.5.2. kooli dppurid;

7.5.3. alla 18-aastaste dppurite lapsevanemad,

7.5.4. koolile erinevate teenuste pakkujad;

7.5.5. voladiguslike lepingutega teenust osutavad eraisikud;

7.5.6. juriidilised isikud, kellega on sdlmitud teenuse osutamiseks piisiv koostodleping;

7.5.7. juriidilised isikud, kelle teenuseid kool kasutab;

7.5.8. muud isikud.

Koolile erinevate teenuste pakkujatele edastatav informatsioon soltub nende seosest
kooliga. Kooliga piisiva koostdolepingu sdlminud juriidilisi ja eraisikuid teavitatakse
tekkinud hddaolukorrast ja voimalikest ohtudest, kui need isiku jaoks esinevad.
Vajadusel antakse edasised juhised hdadaolukorras kaitumiseks ja kooliga
kontakteerumiseks. Juriidilisi isikuid, kelle teenuseid kool kasutab, kuid kellega
pusivat koostoolepingut sdlmitud ei ole, teavitatakse vajadusel tekkinud
hidaolukorrast ja voimalikest ohtudest, kui need isiku jaoks esinevad.

Hiadaolukorras kasutatakse teabevahetuseks koiki kooli kasutuses olevaid teavitamise
kanaleid:

7.7.1. Evakueerumiskorralduse edastamiseks - hoonesisesed teavitussiisteemid
(hairekellad);

7.7.2. Korralduslikud ning informatsioonirohkemad teated - E-post; kooli
oppeinfosiisteem, kooli koduleht;

7.7.3. Viivitamatut edastamist ndudvad teated - telefoni (kone ja/voi SMS) ja seejirel
e-posti vahendusel. Vajadusel kasutatakse teisi elektroonilisi suhtluskanaleid ja
sotsiaalmeediakanaleid, mille kohta on teada, et teavituse saaja on selle aktiivne
kasutaja.

7.7.4. Kui sidesiisteemid ei toGta voi nende kasutamine ei ole otstarbekas, teavitatakse
tootajaid vahetult suuliselt.

7.7.5. Koolile erinevate teenuste pakkujate teavitamine toimub e-posti ja/vai telefoni teel.

Info jagamine

7.8.1. Info jaotuse hiddaolukorra kdigus méaérab kriisimeeskonna juht.

7.8.2. Opilasi ja alaealiste dpilaste vanemaid teavitab {ildjuhul rithmajuhataja, kes
vastutab dppeinfosiisteemi Tahvel andmete ajakohasuse eest.

7.8.3. Koolile teenust osutavate juriidiliste isikute, kellega on sdlmitud teenuse
osutamiseks piisiv koostodleping, kontaktandmeid (telefoninumbrid ja e-
postiaadressid) haldab haldusdirektor.

Kui sidesiisteemid ei toota voi nende kasutamine ei ole otstarbekas, méérab

kriisimeeskonna juht info jagamise kontaktpunkti kas kooli mones hoones voi

véljaspool seda.

Meediale jagab infot vaid direktor voi tema poolt volitatud isik.

Info jagamise kontaktpunktid, mis hdadaolukorra kdigus toimivad 24/7 on

telefoninumbrid: +372 65 61 446 ja e-postiaadress info@tthk.ee.


mailto:info@tthk.ee

8. ASUTUSE TOIMEKINDLUSE TAGAMINE

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.15.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

Meetmed toimekindluse suurendamiseks:

Kooli hooned on varustatud esmaste tulekustutite ja tuletdrjevee hiidrantide toitel
tootavate voolikukappidega.

Esmaabiandjad on koolided, kes on ldbinud vastava koolituse ja kooli to6tajad, kes on
labinud esmaabikoolituse, kes vajadusel annavad esmaabi.

Esmaabivahendid asuvad igas dppekorpuses.

Hoonete korrustele on méaratakse evakuatsioonijuhid (valdkonna juhid), kelle
iilesandeks on evakueerumise korral todtajaid juhendada ning pidada tootajate tile
arvestust.

Hoonetesse on paigaldatud evakuatsiooniteede skeemid. Koik véljapddsud on
varustatud vastavate margistega. Hoonete evakuatsiooniplaanid ja ruumide votmed
paiknevad A korpuse valvelaua (Sopruse pst 182) juures ning on ka dubleeritud
véljaspool hoonet kokkulepitud kohtades.

Kooli serverite ja elektrooniliste andmebaaside majutus, kdideldavus (sh nduded
sellele), varundamine ja turvalisuse kaitse on korraldatud kooli v&i vastava
teenuslepingu partneri poolt.

Teabe- ja andmevahetuse ning infovarade turvalisuse tagamiseks on kehtestatud
vastavad reeglid kooli todkorralduse reeglites.

Haldusosakonnal on loodud esmaste isikukaitsevahendite (maskid, kindad) ja
desinfitseerimisvahendite varu.

Haldusosakonnal on Kiire reageerimise tagamiseks koostatud andmebaas
hiadaolukorras vajalike esmatihtsate teenuste pakkujate ja muude kontaktidega (sh
vajalike varude tagamiseks).

9. OBJEKTIKAITSE

9.1.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.

9.8.

10.
10.1.

Oisel ajal ning nidalavahetustel on hooned lukustatud ja elektroonilise valve all ning
rakendatud on elektrooniline labipéddsu- ja valvesiisteem.

Hoonete sees avalikes ruumides ning hoonete perimeetritel kasutatakse salvestavaid
videovalveseadmeid.

Hoonetesse on paigaldatud automaatse tulekahjusignalisatsiooni siisteem (ATS),
tuletdkkeuksed, evakuatsiooniplaanid, tdhistatud evakuatsiooniteed.

Tulekahju korral kditumist reguleerib ,, Tulekahju korral tegutsemise plaan®.
Territooriumil viibimine ning kiilaliste vastuvott on reguleeritud hoonete
sisekorraeeskirjadega ning vajadusel muude kordadega.

Olenevalt hddaolukorra spetsiifikast on koolil digus piirata hoonetesse pddsu voi seada
hoonetesse pddsule tdiendavaid noudeid, muuta hoonetes liikumise korda, muuta
objektikaitse pohimotteid, suurendada objektikaitsele rakendatud inimressurssi,
kaasata objektikaitsele joustruktuure ning teha muid timberkorraldusi hoonete ning neis
tootavate ja Oppivate inimeste turvalisuse tagamiseks.

Hoonete evakuatsiooniplaanid, ruumide votmed ja labipddsukaardid paiknevad A
korpuse valvelauas (SOpruse pst 182) ning on dubleeritud véljaspool hoonet
kokkulepitud kohtades.

TEGUTSEMISE KORRALDUS HADAOLUKORRA AJAL

Kooli kriisimeeskond tegutseb hidaolukorras vastavalt Vabariigi Valitsuse ja
regionaalse vOi1 kohaliku omavalitsuse kriisikomisjonide ning ministeeriumi
korraldustele.



10.2. Kooli todtajad ja Oppurid tdidavad hddaolukorra lahendamisel kriisimeeskonna
korraldusi.
10.3. Kool kohandab juhtimis- ja tookorraldust hadaolukorra kdigus (sh vajadusel tdismahus
kaugt6o rakendamine), kohandudes vastavalt vajadusele ja hddaolukorra spetsiifikale.
10.4. Informatsioon juhtimise- ja tookorralduse muutumise kohta edastatakse todtajatele
punktis 7.9. sdtestatud korras.
10.5. Soltuvalt hddaolukorra spetsiifikast kehtestab kooli direktor vajadusel tidiendavad
ajutised tookorralduse reeglid, mis reguleerivad:
10.5.1. kooli hoonetes td6tamist ja viibimist;
10.5.2. distantsopet;
10.5.3. puhkusekorraldust;
10.5.4. ruumide puhastamist ja isikukaitsevahendite kasutamist;
10.5.5. vajadusel tootaja kditumist haigestumise korral;
10.5.6. muid {ildisi soovitusi.
10.6. Kool planeerib hddaolukorra lahendamiseks vajalikud ressursid, sh finantsvahendid ja
varud.

10.7. Kool evakueeritakse tdielikult kui hddaolukorra spetsiifikast tulenevalt ei ole kooli t66

jatkumine vdimalik (nt sdjaseisukord, loodusonnetus jmt). Sellisel puhul juhib kooli
tegevusi koolipidaja kriisimeeskond koostdos kooli kriisimeeskonnaga.

Lisa 1 Tallinna Toostushariduskeskuse tulekahju korral tegutsemise plaan
Lisa 2. Tallinna To6stushariduskeskuse kditumisjuhis voimalikul hddaolukorral koolis



