KINNITATUD
direktori 12.04.2022
kéaskkirjaga nr 1-1/7-2022
Oppekorralduseeskirja Lisa 3.

TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUS
VASTUVOTUKOMISJONI TOOKORD

Uute Opilaste vastuvott toimub ..Kutsedppeasutuse seaduse™ § 25 1dike 5 alusel ning juhindub
haridusministri 16.04.2018 méaérusest nr 14 ,,Opilaste kutsedppeasutusse vastuvotu kord”.

1. ULDSATTED

1.1.  Tallinna Té6stushariduskeskuses vastuvotukomisjon korraldab dpilaste vastuvattu
aastaringselt.

1.2.  Vastuvdtu viljakuulutamisest kuni dppet66 alguseni ei muudeta vastuvotu tingimusi ja
vastuvotu korda vastaval oppekaval.

1.3.Vastuvotukomisjon on vahemalt kolmeliikmeline ja komisjoni koosseisu kuulub vihemalt

iiks kooli juhtkonna liige ning vajadusel todandjate esindaja. (Lisa 3.1. Vastuvotutingimused ja

komisjoni koosseis).

1.4. Vastuvdtukomisjoni koosseisu ja vastuvotukomisjoni tookorra sdtestab direktor

kéaskkirjaga, mille volitused kehtivad {iks aasta.

2. VASTUVOTUKOMISJONI ULESANDED

2.1.  Vastuvotukomisjon informeerib iildsust vastuvotu tingimustest, korrast ja ajakavast
(Lisa 3.1. Vastuvotutingimused ja vastuvotukomisjoni koosseis).

2.2.  Teavitab dpilaskandidaati dppekava eesmarkidest, dpivéljunditest ja kooli
oppekorraldusest ning vajadusel ndustab Opilaskandidaati dppekava valikul.

2.3. Hindab oOpilaskandidaadi valmisolekut dppekavas kirjeldatud opivéljundite
saavutamiseks, kasutades asjakohaseid hindamismeetodeid.

2.4, Teavitab ja ndustab dpilaskandidaati varasema Opi- ja tookogemuse arvestamise
voimalustest vastuvotutingimuste ja dppekava tditmisel.

2.5. Koostab vastuvotu vestluse jargselt Opilaskandidaatide paremusjirjestuse ja korraldab
Opilaskandidaatide dppima asumise kinnituse Sisseastumise Infosiisteemis (edaspidi SAIS).

2.6. Korraldab tdiendava vastuvotu kooli vabade koolituskohtade olemasolul.

2.7. Korraldab sisseastumiseks vajalike dokumentide vastuvdtmise, registreerimise ja

sdilitamise vastavalt kooli asjaajamiskorrale.

3. DOKUMENTIDE ESITAMINE

3.1. Opilaste vastuvdtt toimub elektrooniliselt SAISis vdi koolis.

3.2. Opilaskandidaat esitab kooli kandideerimiseks eriala dppekavas dpingute alustamise
tingimuste tditmist tdendava dokumendi notariaalselt voi dokumendi originaali alusel
kinnitatud koopia, kui need ei ole koolile registritest kéttesaadavad.

3.3.  Vilisriigis omandatud hariduse voi ldbitud dpingute taseme hindamisel 1dhtutakse
UNESCO Uldkonverentsil heaks kiidetud Rahvusvahelisest {ihtsest hariduse liigitusest
(International Standard Classification of Education — ISCED).

3.4. Opilaskandidaat esitab vastuvdtukomisjonile jirgmised dokumendid:

34.1. Avalduse ja haridust toendavad dokumendid:
3.4.1.1. elektroonselt SAISis www.sais.ee
3.4.1.2. SAIS viliselt digitaalselt allkirjastatuna ja saates e-posti aadressile
vastuvott@tthk.ee.



http://www.sais.ee/
mailto:vastuvott@tthk.ee
https://www.riigiteataja.ee/akt/116062020008?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/120042018002

3.4.1.3. Koolis (Tallinna Toéostushariduskeskuses Sopruse pst 182) vastuvotuperioodil
toopdeviti kella 10.00-15.00, kui avalduse esitamine SAISis ja SAIS viliselt e-postiga
ei ole voimalik.
3.4.2. Isikut tdendav dokument (passi voi ID-kaart), kui sisseastumis dokumendid
vormistatakse koolis.
3.4.3. Opilaskandidaadi esindaja (vanema vdi eestkostja) kirjalik ndusolek, kui
dpilaskandidaat on alaealine (Lisa 4. Opilaskandidaadi esindaja ndusolek).
3.4.4. Muud toendid, mis on vajalikud oppet66 korraldamiseks (tugimeetmete vajadus,
hinnangu tervisliku seisundi kohta, tddandja tdend jms).
3.4.5. Isikuandmete t66tlemise ndusolek. (Lisa 3.3. Téisealise opilaskandidaadi ndusolek,
Lisa 3.4. Opilaskandidaadi esindaja ndusolek)
3.5. Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid voib esitada dpilaskandidaadi esindaja, kui
opilaskandidaadil ei ole vdimalik seda isiklikult teha. Esindaja esitab kdesoleva korra punkt 3.4.
toodud dokumentidele lisaks enda isikut- ja esindusdigust tdendava dokumendi (volikiri).
3.6. Opilaskandidaadil on lubatud kandideerida kuni kolmele dppekavale, mirkides eelistuse
SAISis vai isikuandmete to6tlemise ndusolekul.
3.7. Avalduste esitamine 16ppeb iildjuhul {iks to0pdev enne Opilaskandidaadiga ldbiviidavat
vestlust. (Lisa 3.2. Vastuvdtuvestluste ajakava). Vabade koolituskohtade olemasolul jétkub
Opilaste vastuvott kuni koolituskohtade tditumiseni.

4. VASTUVOTUKOMISJONI TOOKORD
4.1. Vastuvotukomisjoni t66 vastuvotu perioodil on jaotatud kahte ossa:
4.1.1. dokumentide vastuvotmine ja Opilaskandidaadi ndustamine ja teavitamine;
4.1.2. vastuvotukomisjonis dpilaskandidaadi valmisoleku hindamine saavutamaks
oppekavas kirjeldatud dpivéljundeid.
4.2. Dokumentide vastuvdtja:
4.2.1. tagab vastuvotmise perioodil dokumentide vastuvotmise SAISis ja kohapeal.
4.2.2. informeerib Opilaskandidaati vastuvdtutingimustest ja ndustab dpilaskandidaati eriala
valikul.
4.2.3. registreerib Opilaskandidaadi avalduse(d) SAISis ja kontrollib esitatud dokumentide
korrektsust ja vastavust vastuvotu nduetele.
4.2.4. teavitab Opilaskandidaati vastuvotuvestluse ajast ja/vodi vastuvotu lisatingimuste
noudest.
4.2.5. korraldab dpilaskandidaadi valmisoleku eelhindamise dppekavas kirjeldatud
opivéljundite saavutamiseks ning vajadusel kaasab teisi tootajaid.
4.2.6. korraldab sisseastumiseks vajalike dokumentide vastuvdtmise, registreerimise ja
sdilitamise vastavalt kooli asjaajamiskorrale.
4.3. Vastuvotukomisjon:
4.3.1. korraldab ldhtuvalt kehtivatest reeglitest Opilaskandidaatide vastuvdtuvestlused,
teavitab komisjoni litkmeid ja dpilaskandidaate vestluse ruumist ning tépsest ajakavast.
4.3.2. lubab mdjuvatel pdhjustel dpilaskandidaadil sooritada vestluse (katse) monel teisel ajal
vastuvotu perioodi jooksul.
4.3.3. kontrollib esitatud dokumentide vastavust;
4.3.4. hindab dpilaskandidaadi valmisolekut saavutada dppekavas kirjeldatud dpivéljundeid
ning vajadusel kaasab teisi todtajaid.
4.3.5. koostab vastuvdtuvestluse jérgselt opilaskandidaatide paremusjérjestuse, mille
avalikustab SAISis vestlusele jargneval toopaeval.
4.3.6. korraldab opilastekandidaatide Sppima asumise kinnituse keskkonnas www.sais.ee
kahe pédeva jooksul alates kandidaadi vastuvdetuks markimisele jargnevast paevast. Kinnituse
tegemata jatmisel loetakse koolituskohast loobumiseks ja vabanenud koolituskohale
kutsutakse konkursi pingerea paremusjérjestuses jairgmine kandidaat.


http://www.sais.ee/

4.3.7. kontrollib, et dpilaskandidaat ei ole kinnitanud dppima tulekut kooli mitmel erialal.
Kahel erialal samaaegne dppimine on lubatud ainult erijuhtudel, mis on eelenvalt
kooskolastatud valdkonna juhi ja dppedirektoriga.

5. OPILASKANDIDAADI KANDMINE KOOLI OPILASTE NIMEKIRJA
5.1.  Opilaskandidaat vdetakse dppijate nimekirja, kui iihes dpperiihmas kinnitab
Ooppimatuleku vihemalt 25 dpilaskandidaati.
5.1.1. Opperiihma mitte avamisel pakutakse iildjuhul dpilaskandidaadile dppimise voimalust
monel teisel kooli dppekaval.

5.2. Koolil on digus muuta vastuvdetava dpperiihma dppevormi, kui selleks avaldab soovi
enamus Opilaskandidaatidest.

5.3. Hiljemalt dppetdo alguseks kannab kooli direktor dpilaskandidaadid késkkirjaga kooli
Opilaste nimekirja ning korraldab Opilaste registreerimise Eesti Hariduse Infosiisteemis
(EHIS).

5.4. Kahe nédala jooksul pirast dppetoo algust mojuva pShjuseta dppetddle mitte asunud
esimese aasta Opilane kustutatakse Opilaste nimekirjast. Vabanenud koolituskohale voib
pingerea alusel asuda Oppima jargmine Opilaskandidaat.

6. OPILASTE VASTUVOTMINE OPPEAASTA KESKEL

6.1. Oppeaasta keskel vdetakse dpilasi vastu, kui dppevaldkonna vdi dpperiihma koolituskohad
on tditmata.

6.2. Vastuvotmisel hindab oppedirektor koostdds vastava dppekavariihma juhiga dpilase
voimalusi omandada oppekava Opivéljundid.

7. VAIDLUSTAMINE
7.1.  Opilaskandidaadil on vdimalik esitada vaide haldusmenetluse seaduses kehtestatud korras
v0i kaebuse halduskohtusse haldusmenetluse seadustikus sétestatud korras.

Lisa 3.1. Vastuvotutingimused ja komisjonide koosseis
Lisa 3.2. Vastuvotuvestluste ajakava

Lisa 3.3. Téiskasvanud opilaskandidaadi ndusolek
Lisa 3.4. Opilaskandidaadi esindaja ndusolek


https://www.riigiteataja.ee/akt/686696?leiaKehtiv

