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TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE
TUNNIPLAANI KOOSTAMISE KORD
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1.1. Oppetegevuse toimumise ajad on méiratud tunniplaaniga, kus dppetunni kestvus on 45 min.
Tunniplaanis on maératud Sppeaine nimetus, dpetaja nimi, dppetdd toimumise koht ja kellaaeg.
1.2. Tunniplaan koostatakse dppekava rakenduskava alusel igale dpperiihmale eraldi ldhtuvalt
dppeaasta dppetdokalendrist ja tunnijaotusplaanist.

1.3. Tunniplaani koostab dppekorraldusjuht koost6os valdkondade juhtidega.

1.4. Tunniplaan on ldhtealuseks oppetd6 toimumise kontrollile ja Sppetdd koormuse arvestamisele.
1.5. Tunniplaani tditmine on Opetajatele ja Gpilastele kohustuslik.

1.6. Opetajate omavoliline tunni ja ruumi muudatus on keelatud. Juhul Kui on vaja iihekordset ruumi
muudatust (nt arvutiklassi voi labori kasutamist) voi planeeritakse tundi koolimajast viljas
(oppekiik/ekskursioon/messi kiilastus) on dpetaja kohustatud teavitama sellest valdkonna juhti ja
oppekorraldusjuhti. Etteteatamise aeg vihemalt 2 to6péeva.

1.7. Oppekorraldusjuht vastutab dppeaasta tunniplaani tiitmise ja arhiveerimise eest.

Il. TUNNIPLAANI KOOSTAMINE JA AVALDAMINE

2.1. Tunniplaan koostatakse dpilase kesksena iiheks dppetsiikliks ehk viieks dppenéddalaks.

2.2. Tunniplaani algmaterjali (valdkonna dppegruppide praktika tunniplaan, osalise koormusega
Opetajate toopdevad) esitavad valdkonnajuhid dppekorraldusjuhile neli nadalat enne uue dppetsiikli
algust.

2.3. Tunniplaani koostamisel arvestatakse:

2.3.1. Aine spetsiifikat, klassiruumi voi laboratooriumi istekohtade arvu ja maksimaalset ajalist
taitumust tundidega tihes dppepédevas ning opilaste arvu dppegrupis.

2.3.2. Opperiihmade erisusi: pievane dpe, Shtune dpe, dppetdd kindlatel nidalapievadel,
mittestatsionaarne dpe, tookohapdhine dpe, Sppetdd nadalavahetusel.

2.3.3. Pohikohaga Opetaja kontakttunnid jaotatakse esmaspéevast reedeni ldhtudes tunnijaotusplaanist,
oppetookalendrist ja Opperithmade erisustest. Erandiks on dpperithmad, kelle Sppetd6 toimub
nddalavahetusel.

2.3.4. Osalise koormusega dpetajate tunniplaani koostamisel ldhtutakse tunnijaotusplaanist,
Oppetdokalendrist, dpperithmade erisustest ja dpetajaga kokkulepitud aegadest.



2.4. Uks nidal enne uue dppetsiikli algust on tunniplaani projekt esitatud dpetajatele ja dpilastele
tutvumiseks.
2.5. Tunniplaan avalikustatakse kooli kodulehel www.tthk.ee - tunniplaan.

I1l. TUNNIPLAANI PLAANILISED MUUDATUSED

3.1. Opetajate ja dppeainete muudatused tunnijaotusplaanis tehakse enne dppetsiiklit erandjuhul ja viga
mojuvatel pohjustel — Opetaja vahetus, dpetaja pikaajaline haigus voi eemalolek iilesannete tditmiseks
kooli huvides.

3.2. Oppeaasta kestel analiiiisib petaja moodul rakenduskava tditmist vastavalt dpperiihma
tunnijaotusplaanile (p.1.2.) ning teavitab vastavalt p.3.3 valdkonnajuhti ja dppekorraldusjuhti
tunniplaani vajalikest muudatustest:

3.2.1. tdaiendav tunni lisamine Spiviljundite saavutamiseks;

3.2.2. opivaljundite saavutamisel voetakse tun(ni)d tunniplaanist maha.

3.3. Ettepanekud tunniplaani muudatusteks Sppetsiikli ajal tehakse iihe nddalase ette teatamisel
kirjaliku avalduse alusel ja oppedirektori ndusolekul.

3.4. Tunniplaani muudatus rakendub alates esmaspéevast. Joustumise kuupdev mérgitakse tunniplaani
juurde.

3.5. Muudetud tunniplaan kajastatakse kooli kodulehel www.tthk.ee - tunniplaan.

3.6. Tunniplaani muudatused dppetsiikli ajal reeglina korraldavad timber ainult avalduses sdtestatud
dpetajate, dpperiihmade tunniplaani ega too kaasa teiste dpperiihmade tunniplaani muutusi. Oppetdd
16ppemisel voi praktikale suunamisel oppetsiikli kestel ei kisitleta tunniplaani plaanilise muutusena.
Eelpool nimetatud dpperiihma tunnid voetakse tunniplaanist maha, kuid teiste dpperiihmade (sh
Opetajate) tunniplaani ei muudeta.

IV. TUNNIPLAANI ASENDUS

4.1. Tunniplaani asendus on ithekordne tunni muudatus, mis on tingitud opetaja ajutisest
toovoimetusest (koolitus-, haigestumine), 6pperuumide muutusest ja kooli korralduslikest tegevustest.
4.2. Opetaja on kohustatud ajutisest todvdimetusest, tunniplaani tiitmist takistavatest asjaoludest
teavitama dppekorraldusjuhti ja valdkonnajuhti esimesel voimalusel.

4.3. Tunni asenduse(d) teeb koost6os valdkondade juhtidega dppekorraldusjuht.

4.4. Tunniplaani asendused avaldatakse kooli kodulehekiiljel.

4.5. Tunni asenduste tegemisel jargitakse alljargnevaid pdhimotteid:

4.5.1. Pohikohaga opetajad (eelkdige sama aine opetaja(d). Asendustund lisatakse kokkuleppel
Opetajaga.

4.5.2. Alariihmade dpetajad. Asendustund lisatakse kokkuleppel dpetajaga.

4.5.3. Osalise koormusega Opetajad, kui asendus kattub kokkulepitud ajaga. Asendustund lisatakse
kokkuleppel opetajaga.

4.6.0Opetaja asendamine:

4.6.1. Asendusdpetaja madramine Opetaja haigestumisel:
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4.6.1.1. Asendusopetaja annab haigestunud Spetaja tunni n-6 oma vaba tunni ajal vai siis samaaegselt
,,oma tunniga‘“ (kahes klassis korraga voi koondab alarithmad tihte ruumi). Asendusdpetaja mérgib
toimunud tunni(d) haiguslehel viibiva dpetaja paevikusse. Asendustunnid kompenseeritakse dpetajale
vastavalt Tallinna To6stushariduskeskuse tootajate tootasujuhendile.

4.6.1.2. Asendusopetaja annab haigestunud opetaja tunni asemel oma tunni. Paevikusse kantakse
reaalselt toimunud tunnid. Haiguslehel viibiv 6petaja suurendab 4ra jadnud tundide mahu vorra
iseseisva t66 mahtu ja hindab rakenduskava ja tunnijaotusplaani tiaitmist ning vajadusel teeb
muudatused dppet6o tilesehituses (eesmérk- opilased omandavad dppekava Opiviljundid).

4.6.1.3. Tund jdéb ira, sest asendajat ei leitud. Tund lisatakse tunniplaani hiljem voi dra jaédnud
dppetunni materjali annab dppida iseseisvalt ja/voi suurendab iseseisva téd mahtu. Opetaja hindab
rakenduskava ja tunnijaotusplaani taitmist ning vajadusel teeb muudatused dppet66 tilesehitused.
4.6.2. Asendusdpetaja midramine seoses Opetaja osalemisega koolitusel vi puudumisel monel teisel
mojuval pohjusel:

4.6.2.1. Ainedpetajate ja valdkonnajuhi koostoona kaetakse dpperithma tunnid ning lepitakse kokku
kuidas ja millal toimub n-6 tagasi asendus. Asendused planeeritakse hiljemalt asendusele eelneva
néddala neljapaevaks ja need kooskolastatakse dppekorraldusjuhiga. Asendusdpetaja mérgib toimunud
tunnid asendatava opetaja paevikusse.

4.6.2.2. AsendusoOpetaja annab oma tunni. Tunniplaani asendust tehes planeerivad valdkondade juhid
koostd0s ainedpetajatega aja, mil saab toimuda n-06 tagasi asendus. Paevikusse kantakse reaalselt
toimunud tunnid.

4.6.2.3. Tund jiib #ra sest asendajat ei leitud. Opetaja annab #ra jisinud tunni jirgi. 4.7.Oppetunni
asendamine seoses koolis labiviidavate tegevustega (dpilastele labiviidav koolitused ja tiritused) voi
monel muul koolipoolsel pohjusel (esimene koolipdev, veeavarii).

4.7.1.1. Opetaja kelle tunni ajal toimub koolitus/iiritus viib dpperiihma etteniihtud ruumi ja osaleb koos
opperithmaga tegevustes. Hoiab korda ja vajadusel abistab korraldajat.

4.7.1.2. Opetaja kannab pievikusse oma tunni(d) ja puudujad. Teema kohale kirjutab ,,0salemine ....
koolitusel/iiritusel* (mérkida aine, Opetaja nimi, teema, pohjus (nt esimene koolipdev), iseseisev
iilesanne). Ara jiinud dppetunni materjali antakse dpilastel dppida iseseivalt vdi dpetaja suurendab
selle vorra iseseisva tod mahtu. Opetaja hindab rakenduskava ja tunnijaotusplaani tiitmist ning
vajadusel teeb muudatused Sppetdo tilesehituses (eesmirk- dpilased omandavad dppekava
opivéljundid)..

4.8. Oppekorraldusjuht lisab ira jainud tunni(d) tunniplaani vai tunniplaani asendustesse vottes aluseks
valdkonnajuhi voi dpetaja poolse esildise.

4.9. Tagasi asendused toimuvad jooksva tsiikli jooksul.

4.10. Oppekorraldusjuht tagab asendusdpetajale ligipdisu dppeinfosiisteemi.

4.11. Tunniplaani asendused on nihtavad eelneva toopéeva kella 16.00.

4.14. Opetajad on kohustatud jilgima tunniplaani muudatusi iga piev.

4.15. Ootamatud asendused, mis tekivad toopaeva hommikul, kooskodlastab dppekorraldusjuht
valdkonnajuhi ja asendustunni opetajaga.



4.16. Oppetdd ajal hindab dpetaja antud (dppeinfosiisteemi sissekanded) ja antava (tunnijaotusplaani)
Oppe mahtu ning prognoosib kas planeeritavatest tundidest piisab dpiviljundite saavutamiseks
(rakenduskava dpiviljundite saavutamiseks). Kui opetaja on rohkem tunde antud v&i on dppesisus
maha jaanud, siis tuleb sellest informeerida oppekorraldusjuhti ja valdkonnajuhti kaks nadalat enne
planeeritud tundide 16ppu. Valdkonnajuhi kinnitusel vihendatakse voi suurendatakse tunniplaanis
planeeritud tundide mahtu.

V. OPETAJATE KONSULTATSIOONID

5.1. Tdiskoormusega Gpetajal on kaks konsultatsiooni néddalas ja tihe konsultatsiooni kestvus on 45 min.
5.2. Konsultatsiooni aja méddrab dpetaja valdkonnajuhi ndusolekul tiheks oppetsiikliks vottes aluseks
opperiihmade tunniplaani. Konsultatsioonide ajad esitab dpetaja valdkonna juhile kolm t66péeva enne
tunniplaani kehtima hakkamist.

5.3. Konsultatsiooni ajad kuvatakse kooli kodulehekiiljel osakondade 16ikes www.tthk.ee

dpetajate konsultatsioon nt iildainete dpetajate konsultatsioonid ja dppeklassi uksel; 5.4. Opetaja jilgib,
et dppeklassi ja kodulehe konsultatsiooniajad tihtiksid ning teavitab erinevustest oppekorraldusjuhti.

VI. TUNNIPLAANIGA SEONDUVATE OTSUSTE VAIDLUSTAMISE KORD

6.1. Tunniplaani kohta saab pretensioone esitada dppedirektorile Kirjalikult, tuues dra pdhjendused.
6.2. Pretensioon tunniplaani osas vaadatakse 14abi kahe t6opaeva jooksul ja otsusest teavitatakse
pretensiooni esitajat.
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