KINNITATUD

N kooli ndukogu 28.08.2025
VTHK TALLINNA protokolliga nr 1-2/25/8
“ TOOSTUSHARIDUSKESKUS Lisa 15. Oppekorralduseeskirja juurde

TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE TUNNIPLAANI KOOSTAMISE JA
MUUTMISE KORD. OPETAJATE KONSULTATSIOONID.
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Oppetod6 toimumise ajad on méidratud tunniplaaniga, kus dppetunni kestvus on 45 min ja
Oppetdo toimub paaristundidena.

Tunniplaanis on méiiratud dppeaine nimetus, Opetaja nimi, dppetdd toimumise koht ja
kellaaeg.

Tunniplaan koostatakse dppekava rakenduskava alusel igale dpperiihmale eraldi 1dhtuvalt
Oppeaasta oppetodkalendrist ja tunnijaotusplaanist.

Tunniplaani koostab dppekorraldusjuht koostods valdkondade juhtidega.

Tunniplaan on ldhtealuseks Oppetdd toimumise kontrollile ja Oppetdd koormuse
arvestamisele.

Tunniplaani tditmine on Opetajatele ja dpilastele kohustuslik.

Opetajate omavoliline tunni ja ruumi muudatus on keelatud. Juhul kui on vaja iihekordset
ruumi muudatust (nt arvutiklassi voi labori kasutamist) voi planeeritakse tundi koolimajast
véljas (Oppekdik/ekskursioon/messi kiilastus) on Opetaja kohustatud teavitama sellest
valdkonnajuhti ja dppekorraldusjuhti. Etteteatamise aeg vdhemalt 2 t6opéeva.

Oppekorraldusjuht vastutab dppeaasta tunniplaani koostamise ja arhiveerimise eest.

2 TUNNIPLAANI KOOSTAMINE JA AVALDAMINE
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Tunniplaan koostatakse dpperithma kesksena tiheks oppetsiikliks ehk viieks dppenddalaks.

Tunniplaani algmaterjali (valdkonna dpperiihmade praktika tunniplaan, osalise koormusega
Opetajate toOpdevad jmt) esitavad valdkonnajuhid dppekorraldusjuhile neli nddalat enne uue
oppetsiikli algust.

Tunniplaani koostamisel arvestatakse:

aine spetsiifikat, klassiruumi istekohtade arvu ja maksimaalset ajalist tditumust tundidega
ithes Oppepédevas ning dpilaste arvu dppegrupis;
opperiihmade erisusi: pdevane Ope, Ohtune Ope, Oppetdd kindlatel néddalapdevadel,

mittestatsionaarne dpe, Oppetdd nddalavahetusel;

pohikohaga Opetaja kontakttunnid jaotatakse esmaspédevast reedeni ldhtudes
tunnijaotusplaanist, Oppetodkalendrist ja Opperithmade erisustest. Erandiks on
Opperithmad, kelle 6ppet66 toimub niddalavahetusel;
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osalise koormusega Opetajate tunniplaani koostamisel ldhtutakse tunnijaotusplaanist,
oppetdokalendrist, Opperithmade erisustest ja Opetajaga kokkulepitud aegadest;

kui tunniplaanis on dpperiihmal {ihes aines kuus jérjestikust tundi siis ei mérgita tunniplaani
eraldi soogivahetundi. Opetaja ja dpilased lepivad so6givahetunni aja omavahel kokku,
arvestades Oppet00 sujuvust ja Opilaste heaolu.

Uks niidal enne uue dppetsiikli algust on tunniplaani projekt esitatud dpetajatele ja dpilastele
tutvumiseks.

Tunniplaan avalikustatakse kolm toopdeva enne uue Oppetsiikli algust kooli veebilehel
www.tthk.ee - Opilasele - Tunniplaan.

3 TUNNIPLAANI MUUDATUSED
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Tunniplaani muudatus on iihekordne tunni muudatus, mis on tingitud Opetaja ajutisest
eemalviibimisest (koolitus-, haigestumine vms), Opperuumide muutusest ja kooli
korralduslikest tegevustest.

Opetaja on kohustatud ajutisest todvdimetusest ja muudest tunniplaani tditmist takistavatest
asjaoludest teavitama oma valdkonnajuhti ja dppekorraldusjuhti esimesel voimalusel.

Tundide muudatused teevad koostoona valdkonnajuht ja dppekorraldusjuht.

Tunniplaani muudatused avaldab dppekorraldusjuht kooli kodulehekiiljel: www.tthk.ee -
Opilasele - Tunniplaani muudatused. Muudatused on nihtavad eelneval to6pieval hiljemalt
kell 15.00.

Opetajad ja dpilased on kohustatud jilgima iga piev tunniplaani muudatusi kooli kodulehelt:
www.tthk.ee - Opilasele - Tunniplaani muudatused.

4 ASENDUSOPETAJA MAARAMINE
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Asendused toimuvad kokkuleppel Opetajaga. Eelkdige asendab pohikohaga sama aine
Opetaja. Asendustunnid vdivad toimuda nii kontaktdppena kui ka e-Oppena.

Oppekorraldusjuht tagab asendusdpetajale ligipddsu dppetdd pievikusse.

Ootamatud asendused, mis tekivad nt todpdeva hommikul, kooskdlastavad
oppekorraldusjuht ja valdkonnajuht asendustunni dpetajaga.

Tagasiasendused toimuvad jooksva tsiikli jooksul.
AsendusOpetaja mddramine Opetaja haigestumisel:

asendusdpetaja annab haigestunud Opetaja tunni n-6 oma vaba tunni ajal voi siis
samaaegselt ,,oma tunniga® (kahes klassis korraga voi koondab alariihmad iihte ruumi).
Asendusopetaja mérgib toimunud tunni(d) haiguslehel viibiva dpetaja paevikusse;

Opetaja esitab 20. kuupédevaks haiguse tottu asendatud tundide kohta esildise
valdkonnajuhile. Asendustunnid kompenseeritakse Opetajale vastavalt Tallinna
Toostushariduskeskuse todtajate todtasujuhendile;
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asendusOpetaja annab haigestunud Opetaja tunni asemel oma tunni. Asendaja kannab
toimunud tunnid enda paevikusse. Haiguslehel viibiv dpetaja suurendab dra jadnud tundide
mahu vorra iseseisva t60 mahtu ja hindab mooduli rakenduskava ja tunnijaotusplaani
tditmist ning vajadusel teeb muudatused Oppetod iilesehituses (eesméirk- Opilased
omandavad Oppekava opivéljundid);

tund jédb dra, sest asendajat ei leitud. Tund lisatakse tunniplaani hiljem voi dra jadnud
dppetunni materjali annab dppida iseseisvalt ja/vdi suurendab iseseisva tod mahtu. Opetaja
hindab mooduli rakenduskava ja tunnijaotusplaani tditmist ning vajadusel teeb muudatused
Oppetoo tilesehitused.

Asendusdpetaja médramine seoses Opetaja osalemisega koolitusel voi puudumisel mdnel

teisel mojuval pohjusel:

ainedpetajate ja valdkonnajuhi koostodna kaetakse Opperiihma tunnid ning vajadusel
lepitakse kokku kuidas ja millal toimub n-0 tagasi asendus. Muudatused planeeritakse
hiljemalt muudatusele eelneva nddala neljapdevaks ja need kooskdlastatakse
oppekorraldusjuhiga. Asendusdpetaja maérgib toimunud tunnid asendatava Opetaja
paevikusse;

asendusOpetaja annab oma tunni. Tunniplaani muudatust tehes planeerivad valdkondade
juhid koost00s ainedpetajatega aja, mil saab toimuda n-0 tagasiasendus ja kooskdlastavad
selle dppekorraldusjuhiga. Pdevikusse kantakse reaalselt toimunud tunnid;

tund jdib #ra sest asendajat ei leitud. Opetaja annab #ra jéinud tunni jérgi.
Oppekorraldusjuht lisab #ra jdinud tunni(d) tunniplaani voi tunniplaani muudatustesse
vottes aluseks valdkonnajuhi voi dpetaja poolse informatsiooni.

Oppetunni muudatus seoses koolis libiviidavate tegevustega (nt koolitused ja iiritused) voi
monel muul mojuval pdhjusel (nt esimene koolipéev, riigipiiha, veeavarii);

Opetaja kelle tunni ajal toimub koolitus/iiritus viib dpperithma ettendhtud ruumi ja osaleb
koos dpperithmaga tegevustes. Hoiab korda ja vajadusel abistab korraldajat;

dpetaja kannab pievikusse oma tunni(d) ja puudujad. Ara jiiinud dppetunni materjal
antakse Opilastel dppida iseseivalt voi Opetaja suurendab selle vorra iseseisva t66 mahtu.
Opetaja hindab mooduli rakenduskava ja tunnijaotusplaani tiitmist ning vajadusel teeb
muudatused Oppetdo iilesehituses (eesmark: dpilased omandavad dppekava Opivéljundid).
Tunnid kantakse dppetddpievikusse vastavalt ,,Oppetddpdeviku tditmise korrale punkt
2.10.1.

S TUNNIPLAANI PLAANILISED MUUDATUSED

5.1

Opetajate ja dppeainete plaanilised muudatused tunnijaotusplaanis tehakse enne dppetsiiklit
erandjuhul ja vdga mdjuvatel pOhjustel, nditeks Opetaja vahetus, dpetaja pikaajaline haigus
voi eemalolek iilesannete tditmiseks kooli huvides.



5.2

53

5.4

5.5

5.6

5.7

6.2

6.3

6.4
6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Oppetoé ajal  hindab dpetaja antud (dppetdd pideviku sissekanded) ja antava
(tunnijaotusplaani) Oppe mahtu ning prognoosib kas planeeritavatest tundidest piisab
opiviljundite saavutamiseks. Kui dpetaja on rohkem tunde andnud voi on dppesisus maha
jaénud, siis tuleb sellest informeerida valdkonnajuhti ja oppekorraldusjuhti kaks néddalat
enne planeeritud tundide 16ppu. Valdkonnajuhi kinnitusel vihendatakse voi suurendatakse
tunniplaanis planeeritud tundide mahtu.

Ettepanekud tunniplaani plaaniliseks muudatusteks Oppetsiikli ajal tehakse dOppedirektori
nousolekul kirjalikult kaks néddalat enne muudatuse kehtima hakkamist.

Tunniplaani plaaniline muudatus rakendub alates esmaspdevast. Joustumise kuupidev
mairgitakse tunniplaani juurde.

Muudetud tunniplaan kajastatakse kooli kodulehel www.tthk.ee - tunniplaan.

Tunniplaani plaanilised muudatused Oppetsiikli ajal korraldavad iildreeglina timber ainult
avalduses sitestatud dpetajate ja Opperithmade tunniplaani. Teiste Spperiihmade ja dpetajate
tunniplaani voib muuta dppekorraldusjuhi otsusel.

Oppetdo 15ppemisel vodi praktikale suunamisel dppetsiikli kestel ei kisitleta tunniplaani
plaanilise muudatusena. Eelpool nimetatud Opperiihma tunnid voetakse tunniplaanist maha,
kuid teiste dpperithmade (sh dpetajate) tunniplaani ei muudeta.

OPETAJATE KONSULTATSIOONID

Konsultatsioonid on mdeldud dpilastele, kes vajavad mdnes dppeaines lisatuge voi soovivad
jérele vastata dppevolgnevusi.

Téiskoormusega Opetajal on kaks konsultatsiooni nédalas ja iihe konsultatsiooni kestvus on
45 min.

Konsultatsiooniaja méédrab Opetaja valdkonnajuhi ndusolekul iiheks Oppetsiikliks vottes
aluseks opperiihmade tunniplaani.

Konsultatsioonid toimuvad tildreeglina peale oppetunde.

Konsultatsioonide ajad esitab Opetaja valdkonnajuhile kaks toopdeva enne tunniplaani
kehtima hakkamist.

Valdkonnajuht edastab Opetajate konsultatsioonid Oppetsiikli viimasel neljapdeval
oppekorraldusjuhile.

Oppekorraldusjuht lisab konsultatsioonide ajad kooli kodulehekiiljele (www.tthk.ee —
Opilasele — Opetajate konsultatsioonid) dppetsiikli esimesel pieval. Opetaja lisab enda
konsultatsiooniajad dppeklassi uksele.

Konsultatsiooniaja muudatustest teavitab Opetaja valdkonnajuhti ja Oppekorraldusjuhti.
Oppekorraldusjuht lisab muudatused kooli kodulehele.

Opetaja jilgib, et dppeklassi ja kodulehe konsultatsiooniajad iihtiksid ning teavitab
erinevustest dppekorraldusjuhti.
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Vastavalt dppetdokalendrile toimuvad I, III ja IV perioodi 16pus konsultatsiooninddalad.
Konsultatsiooninddalal on dppevolgnevustega Opilastele voimalus dppevolgu jirele vastata.

Konsultatsiooninddalal toimuvad dpetajate konsultatsioonid valdkonnajuhi poolt koostatud
graafiku alusel vastavalt Opetaja tunnikoormusele ja oppevolglaste arvule.

Konsultatsiooninddala graafikud on ndhtavad kooli kodulehel konsultatsiooninddalale
eelneval nédalal: www.tthk.ee - dpilasele — dpetajate konsultatsioonid.



