KINNITATUD

V:I.HK TALLINNA n6ukqgu 08.10.2025
4 TOOSTUSHARIDUSKESKUS protokolliga nr 1-2/25/9

TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE
TAIENDUSOPPE KORRALDAMISE ALUSED

1 Uldsitted

1.1 Kord on koostatud Kutsedppeasutuse seaduse (RT 1, 23.12.2024, 3), ,,Kutsedppeasutuses
taiendusoppe korraldamise tingimused ja kord“ (RT 1, 20.09.2013, 10), haridus- ja
teadusministri 28.08.2013 maéédruse nr 23 , Kutsedppeasutuse arendustegevust ja
oppekasvatustood késitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja dokumentide
pidamise kord“ (TR I, 11.07.2025, 12) ja Téiskasvanute koolituse seaduse (RT I,
30.01.2025, 2) alusel.

1.2 Korraga reguleerimata kiisimustes ldhtutakse punktis 1.1 nimetatud seadusaktides
satestatust.

2 Tiiskasvanute tiiendusoppe korraldamine

Tdiendusdpe on véljaspool tasemedpet Oppekava alusel toimuv eesmérgistatud ja
organiseeritud dppetegevus teadmiste ja oskuste tdiendamiseks omandatud kutse-, eri-
vOi ametialal. Tdiendusdpe on rakendatav ka timberdppe eesmargil.

2.1 Tallinna Todstushariduskeskus (edaspidi Kool) korraldab tidiendusdpet koolis
Opetatavates valdkondades vastavalt riikliku koolitustellimuse (edaspidi RKT)
noudlusele.

2.2 Noudluse, Oppemateriaalse baasi ja kompetentsusnduetele vastavate Opetajate
olemasolul korraldab Kool tdiendusdpet teistes valdkondades.

2.3 Kool kannab Eesti Hariduse Infosiisteemi Oppekavariihmad, kus viiakse ldbi
tdiendusopet.

2.4 Taiendusope toimub kursusena (s.h e-kursusena) voi tellimuskoolitusena.

2.5 Kool koostab korraldatavatele kursustele tdiendusdppe dppekava, mis kinnitatakse kooli
direktori késkkirjaga.

2.6 Taiendusdppe Oppekava koostamise aluseks vdivad olla kutsestandard, eriala riiklik
oppekava, Kooli dppekava ja/voi nende osa.

2.7 Téaiendusope voib koosneda teoreetilisest Oppest, praktilisest t00st, iseseisvast to0ost voi
kursuse praktikast.

2.8 Taiendusdppe kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides (1 akadeemiline tund
on 45 minutit).

2.9 Taiendusoppe dppekava osalise labimise voimalused ja tingimused:

2.9.1 kui dppekava koosneb mitmest moodulist on osalejatel digus valida konkreetseid talle
sobivaid mooduleid, st ldbida kursuse oppekava osaliselt;

2.9.2 Kkursusel osaleja teavitab korraldajat oma vastavast soovist enne kursuse algust.



2.10 Kursuste praktilise t60 korraldus, sh tddohutusealase juhendamise kord:

2.10.1 praktiline t66 on dpitud teadmiste ja oskuste rakendamine dppekeskkonnas, sh kooli
Oppelaborites, mis vastavad tervisekaitse normidele ning t66 toimub praktikumi,
harjutustunni, laboratoorse t66 voi kursuse dppekavas midratud muus vormis;

2.10.2 praktilise t66 maht ja tingimused méératakse kindlaks kursuse dppekavas;

2.10.3 léhtuvalt Oppekavast praktilise to6 ajal kannavad dppijad ja dpetajad vastavat tooriietust
ja turvajalatseid.

2.11 Kaursuste praktikakorraldus:

2.11.1 kursuse praktika ehk ettevottepraktika on dppekavast tulenev juhendaja juhendamisel
kindlate Opieesmirkidega tehtav t66 tookeskkonnas, mille maht ja tingimused
méidratakse kindlaks kursuse dppekavas voi hankedokumentides;

2.11.2 ettevotte ja Kooli vahel sdlmitakse koostddleping, mille allkirjastavad Kooli direktor ja
ettevotte  allkirjadiguslik  isik.  Koostdolepingud  registreeritakse  kooli
dokumendihaldussiisteemis ja sdilitatakse vastavalt kehtivale teabehalduse korrale;

2.11.3 ettevottepraktika toimub koolitaja voi juhendaja juhendamisel,

2.11.4 ettevottepraktika voib kokkuleppel Kooli ja koolitatavaga toimuda ka niddalavahetusel.
2.12 Kursusel dppija Oppetddst osavotu arvestamise alused:

2.12.1 oppetddst osavottu kinnitab dppija oma allkirjaga registreerimislehel,

2.12.2 virtuaalse kontaktdppe puhul kinnitab 6ppija oma osalemise digitaalselt, allkirjastades
siisteemi poolt talle genereeritud maérkimisteate, mis sisaldab linki kohaloleku
kinnitamiseks;

2.12.3 registreerimislehed vormistatakse iga kursuse toimumise paeva kohta.
3 Taiskasvanute tiiendusoppe kursuste komplekteerimise kord

3.1 Kaoikidele kursustele tuleb eelnevalt registreerida tiienduskoolituste infosiisteemis
JUHAN (https://koolitus.edu.ee/).

3.2 Tasulistest koolitustest vOib osa votta iga soovija vastavalt kursuse sihtgrupile, kui on
tasutud Oppemaks.

3.3 Nouded kursuse alustamiseks ehk vastuvotukorra sétestab kursuse dppekava.

3.4 Riikliku koolitustellimus koolitused on kursused tidiskasvanutele, kes ei Opi
kutsedppeasutuses, rakenduskorgkoolis voi iilikoolis riigieelarvelisel dppekohal:

3.4.1 RKT kursuse Oppekohale saamise pohiliseks valikukriteeriumiks on sihtgruppi
kuulumine ja dpingute alustamiseks vajalike nduete tditmine;

3.4.2 Kkursusele registreerimisel tdidavad osalejad vormikohase avalduse tdienduskoolituste
infostisteemis JUHAN ning kirjutavad avalduse osana motivatsioonikirja, kus
pohjendavad oma vajadust kursusel osaleda, kuidas plaanivad opitut rakendada,


https://koolitus.edu.ee/)

3.4.3

3.4.4

3.45

3.4.6

3.4.7

kursusele registreerunutega votab iihendust Kooli tdienduskoolituse kontaktisik
vahetult enne kursuse algust, teavitades Oppijat JUHAN tdienduskoolituste
infosiisteemis nimekirja arvamisest ja tdpsustades kursusega seonduvat;

kui koolituskohad on tditunud, saab registreeruda JUHAN tdiendkoolituste
infosiisteemis ka ootenimekirja. Onnestunud ootenimekirja registreerumise korral saab
registreeruja automaatse kinnituskirja e- postile;

koolil on kursusel osalejate grupi mittetditumisel digus kursuse toimumine edasi liikata
grupi tditumiseni voi kursus dra jitta. Registreerunuid teavitatakse edasiliikkumisest
vOi drajddmisest telefoni voi e-posti teel hiljemalt 2 pdeva enne kursuse algust. Kursuste
muutunud ajakava avaldatakse JUHAN tdiendkoolituste infosiisteemis. Tasulise
kursuse drajaamisel makstakse Oppetasu registreerunule tagasi;

kui kursusele registreerunul ei ole voimalik kursusest osa votta, tuleb sellest
vilvitamatult  teavitada  tdienduskoolituste kontaktisikut e-posti teel:
taiendkoolitus@tthk.ee vdi  tihistada JUHAN tdiendkoolituste infosiisteemis
registreerumine;

ithe Oppeaasta jooksul tasuta kursusel osalemise arv ei ole piiratud.

4  Taiskasvanud oppija oigused ja kohustused

4.1
4.2

4.3

4.4

441
442
443
444
445
4.4.6

Taienduskoolituses dppija on isik, kes dpib tdienduskoolituse dppekava alusel.

Kool voib keelduda isiku koolitamisest, kui isik ei vasta tdienduskoolituse dppekavas
kehtestatud tingimustele, kursuse piirarv on tdis voi isikul/tellijal on Kooli ees
Oppeteenustasu volgnevusi.

Oppijal on digus saada informatsiooni kursuse kohta ja tutvuda soovi korral kursuse
oppekavaga, saada kursuse Oppekava kohta vastavat koolitust (korraldus,
dppekeskkonna kasutamine, varasemate Opingute ja todkogemuse (edaspidi VOTA)
taotlemine/arvestamine, kommunikatsioon ja tagasisidestamine).

Kursusel dppija on kohustatud:
esitama enne kursuse algust korrektsed isikuandmed;
jargima Kooli digusakte, iildtunnustatud kéditumisnorme ja tavasid;
tditma Oppekavas ettendhtud ndudeid;
tasuma tasulise koolitusteenuse eest;
tegutsema hidaolukorras (tulekahju, veeavarii jms) vastavalt koolitaja korraldustele;

hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud Kooli dppevahendeid ja vara.

5 Taiiskasvanute tiiendusoppe tasulise kursuste eest oppetasu maksmine.

5.1
5.2
5.3

Kursuse eelarve kinnitatakse Kooli direktori kédskkirjaga.
Kursused viiakse 14bi lepingu, tellimuse, garantiikirja voi arve alusel.

Koolis dpetatavates valdkondades korraldatud kursused on kdibemaksuvabad.
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5.4 Kursuse eest tasumine toimub arve alusel koolitusel osalevale asutusele vai isikule peale
kursuse labiviimist. Arve tuleb tasuda arvel mérgitud téhtajaks.

5.5 Maksetdhtaja iiletamisel on Koolil digus algatada maksekésu kiirmenetlus.

5.6 Mahukamate kursuste puhul on kokkuleppel Kooliga voimalik tasuda Gppet6o eest osade
kaupa.

5.7 RKT raames korraldatud koolitused on koolitatavatele tasuta.

5.8 Koolil on odigus RKT koolituse katkestanutelt kiisida tdies mahus koolituskulude
hiivitamist. Kui tasuta koolitus katkestatakse dppija poolt pdhjendamatult, kisitletakse
seda tasulise koolitusena ning Oppijale rakendub koolitusarve tasumise kohustus.
Kursuse eest tasumine toimub arve alusel, mis saadetakse Gppija e-postile. Arve tuleb
tasuda téies ulatuses arvel mérgitud summas ning téhtajaks.

6 VOTA tiienduskoolituses

6.1 VOTA rakendamine tiienduskoolituses otsustatakse igal konkreetsel juhul eraldi
Oppekava vastutava Vvaldkonnajuhi poolt moodustatud vidhemalt kolmeliikmelise
komisjoni poolt.

6.1.1 VOTA taotluse esitab tdienduskoolituse kursusel osaleda soovija e-postile:
taiendkoolitus@tthk.ee.

7 Taiskasvanute tiiendusoppe kursuselt viljaarvamise kord

7.1 Oppija viljaarvamine tihendab tema registreerumis kande muutmist kursuse dppijate
nimekirjas JUHAN tdienduskoolituste infosiisteemis.

7.2 Oppija kanne muudetakse staatusega katkestanud kursuse nimekirjas jirgmistel
pohjustel:

7.2.1 OJppetdds mitteosalemise tottu;
7.2.2  dppija omal soovil.

7.3 Oppija viljaarvamine tihendab tema kande muutmist kursuse Oppijate nimekirjas
JUHAN téiendkoolituste infosiisteemis ning kinnitatakse direktori késkkirjaga:

7.3.1 seoses kursuse dppekava tditmisega tdies mahus;
7.3.2 Oppemaksu tasumata jatmisel;
7.3.3 Oppija rikub kooli sisekorraeeskirja.

7.4  Opiviljundid omandanud ja hindamise ldbinud Oppijale viljastatakse eesti keeles
digitaalne tunnistus tdienduskoolituste infoslisteemi JUHAN kaudu, kus asub
tdienduskoolituste 1dpudokumentide register.

7.5 Hindamisel mitte osalenud ja /v0i hindamist mitteldbinud Oppijale véljastatakse
vajadusel digitaalselt JUHAN kaudu tdend koolitusel osaletud mahu ja labitud teemade
kohta.

7.6 Tunnistuse kaotamisel, hdvimisel vdi rikkumisel véljastatakse Kooli tdienduskoolituse
labinud isikule tunnistuse duplikaat.
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7.7 Alates 2020. aastast toimunud tdienduskoolituste kohta Kool duplikaate ei viljastata.
Dokumendid on JUHAN tidienduskoolituste infostisteemis tdienduskoolitustel osalejatele
digitaalselt kittesaadavad.

8 Tiiskasvanute tiiendusoppe kursuste dokumentatsiooni siilitamine

8.1 Taiendusoppe kursuste dokumente siilitatakse vastavalt Kooli asjaajamise Kkorrale
dokumendihaldussiisteemis (kirjavahetus, kaskkirjad, protokollid, lepingud) ja
taienduskoolituste infosiisteemis JUHAN (registreerumisavaldused, tunnistused,
toendid, tagasiside).

9 Otsuste vaidlustamine

9.1 Oppekorraldusega seonduvate otsustega mittendustumisel on tdiendusdppe kursusel
osalejal digus poorduda kooli direktori poole kirjaliku avaldusega vastavalt asjaajamise
korrale.

9.2 Avalduse menetlemiseks on direktoril digus moodustada komisjon ning kaasata
spetsialiste.

9.3 Avalduse esitajat teavitatakse direktori voi komisjoni otsusest hiljemalt 30 téopéaeva
jooksul alates avalduse saamisest.

9.4 Oppekorraldusega seonduvaid otsuseid on vdimalik vaidlustada 30 pieva jooksul arvates
selle teatavakstegemisest, esitades vaide koolile v3i kaebuse Tallinna Halduskohtule.

10 Téaienduskoolituse 6ppekorralduse rakendamine

10.1 Muuta kehtetuks ndukogu 20.10.2020 protokolliga nr 1-2/48-2020 kinnitatud “Tallinna
Toostushariduskeskuse (TTHK) tdienduskoolituste dppekorraldus”.

10.2 Kéiesoleva korraga reguleerimata kiisimustes on Kooli direktoril digus kehtestada oma
kéaskkirjaga tapsustavaid juhiseid kooskolas korras esitatud tildiste pohimdtetega.

10.3 Kaiesolev kord joustub alates dokumendi avalikustamisest dokumendihaldussiisteemis.



