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TALLINNA TOOSTUSHARIDUSKESKUSE
TAIENDUSOPPE KVALITEEDI TAGAMISE ALUSED

Tdiendusoppe kvaliteedi tagamise alused sdtestab Tallinna Toostushariduskeskus (edaspidi TTHK)
taienduskoolituse oppekavade, koolitajate ja dppekeskkonna kvaliteedi tagamise ning tdienduskoolituse
kohta tagasiside kogumise korra.

1 Taienduskoolituse 6ppekavade kvaliteedi tagamine.

1.1 TTHK tédiendkoolituse Sppekavade koostamisel ldhtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest,
tdienduskoolituse standardist ja Oppekava koostamise juhendmaterjalist ning kutsedppeasutuses
tdiendusoppe korraldamise tingimustest ja korrast.

1.2 Kutse- voi erialase tdiendusoppe Oppekava koostamise aluseks on vastav kutsestandard, kutse- voi
eriala riiklik dppekava voi kooli dppekava osa.

1.3 Oppekava lihtub sihtgrupi vajadusest ja on dpiviljundipdhine.
1.4 Oppekavas sitestatakse jirgmised andmed:

1.4.1 Odppekava nimetus ja kinnitamise aeg;

1.4.2 odppekavariihm ja koostamise alus;

1.4.3 Oppekava eesmérk ja dpiviljundid;

1.4.4 sihtgrupp ja Opingute alustamise tingimused, kui need on eeltingimuseks Opivéljundite
saavutamisel;

1.4.5 Oppe kogumabht ja struktuur; sh auditoorse, praktilise, iseseisva t6d vOi e-Oppe osakaal;
1.4.6 Odppe sisu (teemad ja alateemad);
1.4.7 kasutatavad dppemeetodid ja kasutatava dppekeskkonna kirjeldus;

1.4.8 iseseisva t60 kirjeldus ja dppematerjalide loetelu, juhul kui dppekava labimiseks on ette nidhtud
oppematerjalid;

1.4.9 I0petamise tingimused (sh hindamismeetodid ja -kriteeriumid) ja véljastatavad dokumendid;
1.4.10 koolitaja kompententsust tdendava kvalifikatsiooni, dpi- voi tookogemuse kirjeldus.

1.5 Koolituses kasutavate dppematerjalide ajakohasuse ja korrektsuse eest ning dppetdd ldbiviimise eest
vastutab koolitust ldbiviiv koolitaja.

1.6 Koolituste dppekavad on kittesaadavad kooli kodulehel.
1.7 Koolituste dppematerjalid on kittesaadavad HTM Moodle keskkonnas.
2 Oppekeskkonna kvaliteedi tagamine



2.1

2.2

2.3

2.4

Tiienduskoolitused toimuvad Tallinna To6stushariduskeskuses. Oppelaborid on varustatud kdigi
erialade omandamiseks vajalike to6vahendite ja materjalidega. Teooriadpe toimub esitlustehnikaga
varustatud oppeklassides. Kooli raamatukogus on olemas erialane teabekirjandus.

E-Oppe oppekeskkonnaks kasutatakse HTM Moodle keskkonda (https://moodle.edu.ee/ ), mis annab
voimaluse kvaliteetse e-kursuse ldbiviimiseks (autenditud kasutamine, opijuhend, dppematerjalid
(video, tekst, keskkonnavilised viitamised), praktilised iilesanded, foorumid, tagasisidestamine,
hindamine). E-Gppe koolituse kursusel peab olema dppijal voimalus kasutada internetti ja arvutit voi
nutiseadet.

Taienduskoolitused voivad toimuda virtuaalse kontaktdoppena MS Teams, Zoom, Google Meet voi
BigBlueButton vahendusel.

Koolitusruumid, oppetehnika ja dppevahendid vastavad kehtivatele tootervishoiu ja todohutuse
nduetele.

3 Koolitaja kvaliteedi tagamine

3.1

3.2
3.3

TTHK rakendab Oppeprotsessis erialaseid ja tdiskasvanute koolitaja kompetentse omavaid
Opetajaid/koolitajaid.

Koolitajad ldhtuvad parimatest metoodikatest ning tdiendavad oma koolituste metoodilisi materjale.

Koolituse metoodikate ja oskusteabe arendamisel koolitaja toetub ja viitab algallikatele.

4 Téienduskoolituse kohta tagasiside kogumine

4.1

4.2

Koolituse kestel kogutakse Oppijatelt nii suulist kui kirjalikku tagasisidet tdienduskoolituste
infosiisteemis JUHAN, mille pdhjal viiakse vajaduse korral ellu muudatused koolituse korralduses,
et tagada igale dppegrupile parim dppekvaliteet.

Iga kursuse 10pus tdidavad Oppijad koolituse tagasisidekiisitluse, mis tdidetakse elektrooniliselt
infostisteemis JUHAN. Tagasiside sisaldab kiisimusi koolituse korralduse, dppe sisu (0ppekava)
ning koolitaja kohta. Tagasiside vastuseid analiiiisivad TTHK tdiendkoolituse projektijuht koos
koolitajatega ning tulemuste pohjal tehakse parendused edasistes koolitustes.



